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1. INTRODUCION

Neste manual describense as funcionalidades do sistema de xestién de cortas publicas CORPU, que
permite aos técnicos xestionar os alleamentos dos aproveitamentos forestais en montes xestionados pola
Comunidade Auténoma de Galicia, ao abeiro de convenios e consorcios.
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2. PRESENTACION DO SISTEMA

As principais funcionalidades da aplicacion son as seguintes:

v Xestion de expedientes de corta: Propostas de actuacion para o aproveitamento dun
monte incluido nun elenco. Esta proposta manexa datos en funcion do tipo de alleamento,
situacién e natureza do monte afectado asi coma das especies selvicolas implicadas nas cortas.

v Xeracion de oficios e albaras: Unha parte importante da aplicacion consiste na xeracién
de oficios e albaras.

v Xestion de procedementos de licitacion: Os servizos centrais, provinciais e o xestor de
plicas poderan xestionar os procedementos administrativos de poxa publica.

2.1. Requisitos de Hardware e Software

Para operar co sistema os usuarios teran que facer uso dun navegador web: Google Chrome
(recomendado, version mais actual), Mozilla Firefox (version mais actual), Microsoft Internet Explorer (8 ou
superior).

Para a xestion das follas de calculo empregadas na importacion/exportacion de datos recoméndase a
utilizacion dun editor de follas de calculo como LibreOffice Calc ou Microsoft Excel.

2.2. Perfis de usuario

Na administracion central estdn contemplados os seguintes tipos de usuario que poden acceder a

aplicacion:
v Servizos Centrais (SSCC), poden ver e editar informacién de calquera ambito xeografico.
v Servizos Provinciais (SSPP), que s6é poden acceder a informacion relativa a sua
Provincia.
v Usuarios de Distrito (UD), que s6 poden acceder a informacion relativa ao seu Distrito.
4 Xestor de plicas (XP), que s6é pode acceder a informacién relativa aos procedementos de
licitacion.

__/9‘ alicis CORPU_MU_v.01.07 Paxina 6 de 63
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3. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

3.1. Acceso a aplicacion

: D E G H L l C l ﬂ et LR DESARROLLO REGIONAL

UNA MANERA DE HACER EUROPA

Para acceder a aplicacion, inserimos a URL de acceso no navegador web, cubrimos o formulario de
autenticacion coas correspondentes credenciais (SSCC, SSPP, UD, XP) e prememos no botén ENTRAR.

Unha

vez autenticado correctamente, o usuario accede a pantalla principal da aplicacion.

En funcién do tipo de usuario autenticado trocaran os menus e botdns amosados pola aplicacion.

A aparencia do acceso a aplicacidon dependera de si esta activado ou non a autenticacion con CAS.

= 5 XUNTA
CORPU DE GALICIA

USUARIO [ |

CONTRASINAL [

UNION EURCPEA
FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL
UNA MANERA DE HACER EUROPA

Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia informacion de contacto:

Axencia para a Modemizacion Teenoléxica de Galicia (Amlega) cau@unta es

Teléfono CAU 981 545 288

Figura 1. Pantalla de acceso a aplicacion sen activacion do CAS

Acceso a:

CORPU

Identifiquese

| N 2| XUNTA
Qu entre con certificado dixital DE GALICIA

Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia
Axencia para a Modemizacion Tecnoléxica de Galicia (Amtega)

@ Idiomas mooniacio

Figura 2. Pantalla de acceso & aplicacion co CAS activado
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Caracteristicas da aplicacion:

v" Ao longo de toda a aplicacion os listados existentes tefien ao seu dispor unha funcionalidade de
ordenacion. Premendo repetidamente nas cabeceiras dos titulos, os elementos do listado son
ordenados de forma ascendente ou descendente.

v" Nos formularios, todos aqueles campos que presenten a etiqueta resaltada en tipo de letra negra
e tefian un fondo amarelo, son de obrigado cumprimento.

v" O estado ou fase do expediente sera mostrado en cor verde na parte superior dereita das
pantallas.

Iconas de accion empregadas na aplicacion:
Accién Ver: premer nunha fila dun listado.

>< Accion Eliminar.

Na parte superior dereita da figura 1 pédese apreciar que existe unha ligazén que proporciona axuda para
xestionar a aplicacion.

NOTA: No caso de empregar o navegador web Internet Explorer debemos asegurarnos de que as péaxinas
se renovan cada vez que se efectla algun cambio, é dicir, forzar ao navegador web a obter a ultima
version da paxina en vez de recargar a version antiga existente na memoria de acceso rapido ou caché.
Accedemos ao menu Ferramentas do navegador web, seleccionamos as Opcidns de Internet, accedemos
a Configuracién e marcamos a opcion Automaticamente.

j alicis CORPU_MU_v.01.07 Paxina 8 de 63
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3.2. Deseno da interface de usuario

A interface de usuario segue o desefio da maqueta corporativa da AMTEGA que consta dos seguintes
elementos:

A4 DE GALICIA

ALTA | EXPEDIENTES ‘ OFICIOS | LISTADOS ‘ PROCEDEMENTOS MANTEMENTO 3 ,IC_” USUARIO D“
nicie 4

Novas

1.50 1 G
(=1 ()
__ CORPU XUNTA

[ Non hai novas ]

UNION EUROPEA

FONDO  EUROPEQ DE
DESARROLLO REGIONAL

UNA MANERA DE HACER EUROPA

J%.| XUNTA Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia informacion de contacto:

b 44 » Sy P : cau@xunta.es
,{', DE GALICIA Axencia para a Modernizacion Tecnoldxica de Galicia (Amtega) Teléfono CAL 981 545 288

Figura 3. Interface da aplicacion

Logo da aplicacion. premendo nel, volveremos 6 indice.
Menu superior: axuda e idioma.

Menu de operacions.

Miga de pan.

Zona de traballo.

I

Pé de paxina, con informacion de contacto.

3.2.1. Menu superior

Na esquina superior dereita de todas as pantallas da aplicacion podemos atopar un enlace a pantalla de
axuda e o idioma no que se atopa a aplicacion.

3.2.2. Menu de operacions

A aplicacién consta dun menu de operaciéns que se compoén de varios elementos.

ALTA ‘ EXPEDIENTES | OFICIoS ‘ LISTADOS ‘ PROCEDEMENTOS | MANTEMENTO | “_0” USUARIO E “

Figura 4. Menu de operacions

De esquerda a dereita visualizamos:

v Enlace a pantalla de avisos e novas
v Enlace a pantalla de creaciéon de expedientes
v Enlace a pantalla de busca de expedientes
v Enlace aos submendus de oficios e albaras
jal Ici1s CORPU_MU_v.01.07 Paxina 9 de 63
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Enlace a pantalla de xeracion de listados

Enlace a pantalla de busca de procedementos

Enlace aos submenus de mantemento, apareceran en funcion do perfil do usuario.
Nome de usuario: nome completo do usuario.

Icona de ocultar/mostrar a cabeceira da aplicacion: permite ocultar/mostrar a
cabeceira da aplicacion e asi ampliar a zona de traballo.

v Boton de sair da aplicacion: enlace a pantalla de cerrar sesion na aplicacion.

AN

3.2.3. Zona de traballo

Nesta seccion visualizarase o contido principal da aplicacion, dependendo da operacion a realizar.

3.3. Funcionalidades xerais

3.3.1. Busca

Componse dun formulario cun conxunto de campos para poder filtrar os resultados e un boton BUSCA
para realizar a accion. Ademais ten un boton LIMPAR para borrar os filtros de busca. Alguns campos
como provincia e distrito amosara a informacion correspondente ao perfil do usuario autenticado.

Os tipos de campo dispofiibles son os indicados na seccion 3.3.3-Formularios.

Expedientes

Ano Cert Forestal N® Exp. Dende N® Exp. Ata N® Lote Dende N® Lote Ata Fase Estado

| 2020 ] [Todes MR | | | | | | | | Todos v] [Toes v
Orixe do expediente Tipo de procedemento Modo alleamento Categoria especies Especie

‘ Todos V| | Todos V| | Todos V| ‘ Todos V| | |
Provincia Distrito Concello Monte

‘ A Corufia V| | Todos V| | Todos V| ‘ |
Elenco Cddigo U.P. monte Partenza Referencia catastral Clon

| | | | -

Figura 5. Busca de expedientes

Os expedientes que cumpran os filtros de busca seleccionados aparecen nunha taboa:

O N°Expediente Lote  Tipo procedemento Fase Monte Propietario Nome propietario Concello CertForestal Clon Motivo

[] 320431900002 024119 Poxa Execulado (1847) Medo De Tioira V32148603 Tioira E O Batan Maceda Non Quenda

[ 320431900001 001119 Negociado Executado ﬂg?éég”sn‘e MedoDE  y35475845 vilardecds E Lamelas Maceda Non Trat. selvice
!

[ 320431900001 023119 Poxa Execulado (1845)MedoDeVixueses V32226466 Vixueses Maceda Non Quenda

[] 320431900003 030119 Poxa Executado gaséaw"gi'”‘e ledo De V32205719 Carguizoi Maceda MNon Quenda

£ >

Figura 6. Resultado da busca de expedientes

En xeral, sobre os rexistros ou filas amosados en calquera das tdboas ao longo das pantallas da
aplicaciéon poderanse facer certas accions:

v Ir 6 detalle

__/EBI ICI18 CORPU_MU_v.01.07 Paxina 10 de 63
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Ao premer nunha fila, amosarase a pantalla de detalle dun rexistro, xeralmente para
visualizar e/ou editar os datos. Pode ser unha nova pantalla ou una xanela emerxente.

4 Eliminar ><
Elimina o rexistro seleccionado.

v Descargar
Nos rexistros asociados a arquivos (oficios, albaras, estadillos, etc) permitira descargar o

arquivo.

3.3.2. Pantalla de detalle

Nas pantallas de detalle amésase un formulario cos datos correspondentes 6 detalle dun rexistro que
poden ser editados (en caso de que o usuario tefia permisos para tal efecto).

En ocasiéns, debido a cantidade de datos que presentan, estan divididas nun conxunto de lapelas. Estas
lapelas dividen en secciéns a informacion correspondente 6 rexistro que se esta a visualizar.

Existen casos nos que o detalle do rexistro non se amosa nunha pantalla propia, sendén que se visualiza
nunha xanela emerxente. Esta xanela permite editar un rexistro existente ou crear un novo.

Editar datos da especie

Especie - Forma Numero de pés Altura media (m) Volume (m?) Vol.unitario (m3/ha)

|Acer monspessulanum - 4 | ‘ | | | 0

Prezo unit. (€/m?) Prezo total (€)

| | B |

Figura 7. Detalle especie

En xeral as accions que podemos realizar nunha pantalla de detalle (tamén nas xanelas emerxentes) son
as seguintes:

4 Gardar

Garda os datos cubertos no formulario de detalle.

4 Cancelar

Cancela a accion. Volve a pantalla anterior sen gardar ningun cambio.

3.3.3. Formularios

__/9‘ alicis CORPU_MU_v.01.07 Paxina 11 de 63
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Nos formularios presentes en toda a aplicacion, tanto nos de busca como nos de detalle, existen os
seguintes tipos de campos:

v Campo de texto: permite introducir unha cadea de texto.

v Selector simple: permite seleccionar un valor a partir dunha lista despregable.

Tipo de procedemento

Todos v

Alleamento directo

Negociado

Poxa

v Selectores de localizacion: provincia, distrito, concello. Son dependentes na orde
indicada. Por exemplo, 6 seleccionar unha provincia, amosaranse s6 os distritos desa provincia,
de non seleccionar ningun, amosaranse todos.

Provincia Distrito Concello

| Qurense w | | KII - Mifio [ A Arnoia w | | Todos v
v Selectores de datas: permite introducir unha data. Poderemos introducila manualmente
co teclado ou ben, se pulsamos na icona, empregar o calendario grafico. O formato debe ser DD/
MM/AAAA.

Data ata

|1?;’le2020 | %

[ == = xaneiro 2020 > =

v Caixa de verificacion (checkbox): unha caixa que permite marcar/desmarcar un valor.
Sera equivalente a marcar o campo como “Si” (marcado) ou “Non” (desmarcado).

v Boton se seleccion unica (radiobutton): permite seleccionar unha uUnica opcion de entre
un conxunto de opcions posibles.

__/EBI ICI18 CORPU_MU_v.01.07 Paxina 12 de 63
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Os formularios, xeralmente, constan dunha serie de campos obrigatorios. Estaran resaltados en amarelo.

X
Editar madeirista - Procedemento

NIF

| |

RESFOR Ultima comunicacion N° rexistro contratista

| || || |
Nome Tipo Madeirista Teléfono

| | | seleccionar U |
Email Web Fax

| || || |
Pais Provincia Concello

| o ] i
CP

| |

Enderezo

Figura 8. Exemplo dun formulario

Os campos inhabilitados amosaranse con fondo gris € non se permitira a sua edicion. En ocasiéns estes
campos habilitanse/inhabilitanse a partir doutro campo.

3.3.4. Cargar arquivos

En xeral, a carga de arquivos realizase mediante un formulario similar 6 amosado na figura 9. Os campos
poden variar segundo & seccion da aplicacion na que se desexa achegar o arquivo.

Engadir documento

Novo documenio

Documento (Tamafio maximo permitido: 15M) Tipo arquivo

Examinar... | No se ha seleccionade ningdn archivo. v

Descricion

[l 6arpaR | [ (%) canceLAR

Figura 9. Formulario para achegar un novo arquivo
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MO_v.03.05



MO_v.03.05

+

~2% XUNTA

s nmtegn
: : DE G H L l C l H Modsrmizacian Tscnoléxica

UNION EUROPEA

FONDD EUROFEQ DE
HESAAROLLO REGHINAL

UNA MANERA DE HACER EUROPA

Os arquivos engadidos apareceran nun listado coa posibilidade de descargalos e eliminalos. Alguns

arquivos permiten ser editados.

3.4. Novas

Ao premer no menu Novas, aparecera unha pantalla cos avisos e novas relacionados coa aplicacion.

3.5. Expedientes

Premendo sobre o menu Expedientes accederemos a pantalla principal que xestiona os mesmos. A
pantalla conta cun filtro de busca no que seleccionar os criterios dos expedientes que se desexan obter.
Unha vez seleccionados estes criterios, os resultados amdésanse nun listado tras premer o botén BUSCA.

Mostrarase unha lista con tdédolos expedientes atopados que se axustan aos criterios seleccionados. A
lista poderase ordenar en funcién das columnas existentes no listado, simplemente premendo sobre o

nome do titulo de dita columna.

Expedientes
Ang Cert Forestal N® Exp. Dende N® Exp. Ata N Lote Dende N Lote Ata Estado
[ 2020 ~] [Todes ¥ | | | | | | ~] [ Todos v
Orixe do expediente Tipo de procedemento Modo alleamento Especie
| Todos V| | Todos V| | Todos |
Provincia Distrito Concello
| A Corufia V| | Todos V| | Todos |
Elenco Cddigo U.P. monte Pertenza Clen
| | | | | | [Tocos ~|
@, BUSCA | | LIMPAR
Expedientes abertos
Expedientes pechados
Xpediente ote ipo procedemento ase jodo alleamento lonte enco ropietario jome propietario
N° Expediente Lote Ti d F: Modo all t [ El Propi N i
: C-2022-1)
[0 150112000009 0720 - Elaboracién - o) feles be Abitok PeonDe = V15283301 Belles De Abaixo
Macenda
515533)
O 150112000008 08620 Poxa Elaboracion  Risco e ventura {10) Barbanza De Moimenta [B,ae”’a“za V15248917 Moimenta
Moimenta
515533)
O 150112000007 08520 Poxa Elaboracion  Risco e ventura {10) Barbanza De Moimenta [B)gmam V15248917 Moimenta
Moimenta
[0 150412000001 084/20 - Elaboracion - (3200) Carboeiro 1008 s1511001H Comunidade Autbni
N 1C-2022-1)
[J 150112000006 083120 - Etaboracién - {5) B lesbe Abano | PeonDe V15288301 Belles De Absixo
Macenda
- : {C-2022-1]
[ 150112000005 082220 Alleamento directo  H1OP2S( A resuas () Sdkhe Ao £ PeonDe = V15288301 Belles De Absixo
Macenda
: 1515501) S
P - : {(37) Cachada, Costa E ! e Xavifia Agas Sta. M
B 150162000005 081/20 Poxa Elaboracion  Risco e ventura e e e gﬂ’s?r"?z‘i?oﬁu V15263089 Pt e
: 1515501) =
: Pendente de (37) Cachada, CostaE i 1 Xavifia Agas Sta. M
(] 150162000004 080/20 Poxa et Risco e ventura Gafefios, Insua, Curbeir gﬂrsli]ﬁeg(‘i)uﬁn V15268089 e s
'oxa ulado ISCO e ventura ) Folladela olla a
[] 150462000006 079/20 P Anulad Ri t {131) Folladet {B15006)  y15649363 Folladel
. Pendente de (64) Pena Da Mula, Pozas  (1515642)
O 150362000009 07820 Poxa e Avresultas Da Lagoa, Coto Do C... San Jorge V70191192 San Xurxo
[] 150422000003 077/20 Poxa Anulado Risco e ventura {76) De Burzd {815810)  y45344211 Burzo
T1515600)
[0 150032000004 076120 Poxa Pendente 2 Risco ¢ ventura (2) Marina, Calzada E Agre. ail 15336506 Fads
Agre
5156007 e
13
Total: 85

Figura 10. Resultado da busca de expedientes

3g| EXPORTAR

Cabe indicar que os expedientes pechados aparecen resaltados no listado cunha cor de fondo laranxa,
para diferencialos dos expedientes abertos, que aparecen en cor azul.

thCIB
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Cando un expediente é unha clonacion doutro, indicarase na columna Clon o nimero do expediente
clonado.

Ao premer sobre as caixas de verificacion presentes en cada fila na esquerda do listado, selecciénanse os
expedientes e aparece un botdén EXPORTAR na parte inferior dereita da tdboa. Este boton xerara un
ficheiro Excel cos expedientes seleccionados. Premendo sobre a caixa de verificacion presente na
cabeceira da taboa, poderemos seleccionar/desmarcar tédolos rexistros do listado.

NOTA: os datos mostrados no listado non son actualizados ao cargar a paxina, senén que se debe
premer no botéon BUSCA.

3.5.1. Engadir un expediente

Un expediente pode ser creado por un usuario de distrito ou por un usuario de provincia. Este feito
quedara reflectido no campo Orixe do expediente. Cando € un usuario de distrito quen crea o expediente,
0 que realmente fai é crear unha proposta, que posteriormente sera enviada ao ambito provincial para
indicar o ciclo administrativo da mesma. Este cambio de dmbito é levado a cabo, como se vera mais
adiante, dende a lapela Taxa e non é preciso cando o expediente é creado dende o ambito provincial.

Para crear un expediente deberemos premer no menu principal Alta que amosara unha pantalla como a
da figura 11.

(=)
§ CORPU 7 X
g 1 & DE GALICIA
NOVAS | ALTA | EXPEDIENTES | OFICIOS ‘ LISTADOS PROCEDEMENTOS MANTEMENTO ,%‘ E m
Expediente
Orixe do expediente: Certificacion: Non
Provincia: Distrito: Concello:
Elencos do monte
Seleccionar Codigo elenco Nome elenco Tipo elenco Sup. actual
Sen resultados
Orixe do expediente
[ Proposta distrito V]
[) crREAR

Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia informacién de contacto:

UNTA
3 i e s o cal nta.es
DE GALICIA Axencia para a Modemizacion Tecnoldxica de Galicia (Amiega) Tl:ll‘t'é?mn CAU 981 545 288

Figura 11. Creacion dun expediente

O primeiro paso é seleccionar o monte que vai estar afectado polo contrato ou Elenco. Premendo sobre o
botdn Buscar monte, emerxera unha xanela que proporcionara filtros de procura, e nos que se deben
seleccionar os criterios desexados para os montes buscados.

j3| ICI18 CORPU_MU_v.01.07 Paxina 15 de 63
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Buscador de montes

Provincia Distrito Concello

| Ourense v| | KII - Mifio / A Arnoia v| | Todos v|
Titularidade NIF pertenza Nome pertenza 1D Monte MNome do monte

[ Todes o | | | | | |

Figura 12. Buscador de montes

Unha vez obtidos os montes que se adaptan aos criterios de busca, para seleccionar un monte, é preciso
premer sobre a icona asociada ao monte en cuestion.

Buscador de montes

Provincia Distrito Concello

| Qurense V| | HII- Mifio / A Arnoia V| | Todos V|
Titularidade NIF pertenza Nome pertenza 1D Monte Nome do monte

| Todes i | | | | | |

«|D monte Cddigo Tipo Concello Nome NIF Pertenza Nome pertenza Superficie
Cuesta De San Marcos; ~
1215 32001019 MV.M.C. Allariz Quteiro Da Cruz; Ouzal; V32465460 Guimaras E Nanin 80 ( : |
Deposito; Lomba E Salpural

Bafios de . . -
1288 32007008 M.V.M.C. Molgas Monte Medo V32156531 Calvelo E Xocin 178 ®
1458 32020030 MV.M.C. Cartelle Coto De Castro Xinzo Das Teixugueiras 105 ( : |
- Lamas De Outeiro E . -
1459 32020031 MV.M.C. Cartelle O Castro V32167678 TR T 515 ®
Oleiros, Parbon, Sande -
1461 32020033 MV.M.C. Cartelle Coto Novelle E32198087 E O Bidueiro 118 ®
Xungueira de A Brandela, Cerdeira, A -
1720 32036018 MV.M.C. Ambia Lombo Do Corgo V32176091 Grafia E Fondo De Vila 206 ®
. Xungueira de Lomba Do Corgo E San Xungueiroa, O San -
1725 32036023 MV.M.C. Ambia Martin E32183162 Martifio E A Siola 38 ®
Xungueira de i _ -
1738 32037012 MV.M.C. Espadanedo Castro Puxando E Tardeles V32202715 Pardeconde 283 ®
- Castro De Escuadro, _ -
1836 32043008 MV.M.C. Maceda Serra De San Mamede V32225104 EEHEITDE L TEE 1.685 ®
1837 32043009 M.V.M.C. Maceda Medo De Pias V32235848 Pias 206 ®
1844 32043016 MV.M.C. Maceda Medo De Foncuberta V32221996 Foncuberta 268 [ : i

Figura 13. Listado de montes

Unha vez se seleccione un monte, a aplicaciéon leva novamente a pantalla que xestiona a creacion do
novo expediente. A seleccidon dun monte trae consigo o seu nome, o nome da sua Pertenza e os datos de
localizacion do mesmo. Toda esta informacion sera presentada na cabeceira da aplicacion e estara

presente en tddalas pantallas da mesma.
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Orixe do expediente: Proposta distrito Elenco: OR-3068 Pertenza: (1201)Guimards E Nanin-V324..
Provincia: Ourense Distrito: Xl - Mifio / A Arnoia Concello: Allariz Monte: (1215) Cuesta De San Ma...

Figura 14. Detalle cabeceira de informacion sobre o monte

Tanto o nome da pertenza como o do monte estan asociados a unha ligazén que mostra informacioén
detallada dos mesmos.

Guimaras E Nanin (ID 1201)

Provincia Distrito Concello Parroguia NIF pertenza
Qurense Mifio - Armoia Allariz Allariz (santo Estevo) V32465460
Tipo pertenza Data extincion

C.MV.M.C -

Comentarios extincion

+| Xunta Rectora +| Estatutos aprobados + Censo Eliminada

Presidente Xunta Reitora
Concepcién Fernandez Rodriguez

Comentarios

Figura 15. Detalle de pertenza
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Cuesta De San Marcos; Outeiro Da Cruz; Ouzal; Deposito; Lomba E Salpural (ID 1215)

Provincia Distrito
Ourense Mifio - Arnoia
Tipo xestidn
Plblico (Xunta de Galicia)

Tipo propiedade
Privado vecifial MVMC

Data descatalogacion Data certificacidn

Data ampliacidn Sup. Ampliacidn(Ha.)

Concello
Allariz

Superficie(Ha.)
a0

Sup. Certificacién(Ha.)

Parroquia

Pertenza [ver pertenza)

Guimards E Nanin (ID 1201),

V32465460

Data clasificacidn

Tipo monte
MVM.C.

Expediente clasificacidn
01/01

Rexistro propiedade Certificacidn | Clasificado Plan xestidn Rexistro plan
Amolloado Deslindado Patrimania Rede natura Eliminado
Instrumentos de ordenacién e xestién asociados
IDPX Tipo Num. rex. Data redaccion Data aprobacién Vixencia
Sen resuftados
Comentarios plans de xestidn
Lista de patrimonios asociados
Grupo Tipo Nome UTMX UTANY
Sen resultados
Lista de elencos asociados
(] Cadigo elenco Home elenco Tipo elenco Superficie actual(Ha.) Estado
756 0OR-3068 COSTA DE SAN MARCOS Consorcio 91 Activo

Referencias catastrais monte

RC

Sen resultados

Comentarios

Figura 16. Detalle do monte

Na secciéon Elencos do monte mostrase a informacion do contrato ou elenco que se vai incorporar ao

expediente e que afecta ao monte seleccionado.

Indicar a Orixe de expediente: proposta de distrito ou utilidade publica entidades locais se a creacion parte
dun usuario de distrito, proposta de provincia se 0 usuario pertence aos servizos provinciais, ou banco de

terras, neste caso hai que cumprimentar Provincia e Concello
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1.6.0 cALEED
= T XUNTA
' CORP U DE GALICIA

NOVAS | ALTA ‘ EXPEDENTES | OFICIOS. ‘ LISTADOS ‘ PROCEDEMENTOS MANTEMENTO ,% USUARIO D“
Expediente
Orixe do expediente: Elenco: - Pertenza: (1201)Guimards E Nanin - V32465460
Provincia: Ourense  Distrito: Mifio - Amoia  Concelle: Allariz Monte: (1215) Cuesta De San Marcos; Outeiro ...

Elencos do monte
Seleccionar Cédigo elenco Nome elenco Tipo elenco Sup. actual
[C] OR-3068 Costa De San Marcos Consorcio 91,00

Orixe do expediente

| Proposta distrito v

%4/ XUNTA Servizo prestado pola P i informacién de contacto
:¥:| DE GALICIA Axencia para a Modemn Kic: (A ) cau@xunta.e:

=]
Teléfono CAU 981 545 288

Figura 17. Seleccion da parroquia do monte

O botdn Buscar monte trocou polo boton Cambiar monte. Premendo neste botén, antes de proceder a
crear o expediente, podese cambiar o0 monte que vai a ser afectado polo Elenco.

Finalmente o usuario debe premer no boton CREAR. Se o proceso de creacion presenta algun erro,
amosarase unha mensaxe indicando a causa ou causas do mesmo. En caso contrario, o expediente é
creado co estado de Elaboracion e asignaselle un numero de expediente Unico e créase un numero de
lote temporal. A aplicacién dirixe ao usuario a pantalla da lapela Caracteristicas.

A cabeceira de informacion sobre o expediente, actualizase para amosar o codigo de identificacion do
elenco, que tamén tera asociada unha ligazén para mostrar informacion detallada sobre o mesmo.

X
COSTA DE SAN MARCOS (ID 758)
Provincia Concello Caodigo elenco Estado Tipo
Qurense Allariz OR-3068 Activo Consorcio
Data de alta Data de baixa Superficie inicial{Ha.) Superficie actual{Ha.)
07/07HOTT - 91 91
Comentarios
|

Figura 18. Detalle do elenco
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A continuacion, amdésase a cabeceira de informacion resultante do proceso de creaciéon dun expediente.

[Exp! 320012000001] Num. lote : 004/20 2 Elaboracién

Orixe do expediente: Propostadistrito  Elenco: OR-3068  Pertenza: (1201)Guimaras E Nanin - V324 4
Provincia: Ourense  Distrito: XiI- Mifio /A Amoia  Cencello: Allariz Monte: (1215) Cuesta De SanMa...

| Actuacions H Cubicacion H Taxas || Arquivos |

Figura 19. Cabeceira de informacién trala creacion dun expediente

Numero do expediente: referencia Unica e identificativa do expediente.
Numero de lote: referencia que identifica os lotes por provincia e ano.

Estado do expediente: Inicialmente o expediente atdpase en estado ou fase Elaboracion.

0 np =

Informacién sobre os detalles do monte, a pertenza do monte e o elenco.

3.5.2. Caracteristicas

O usuario accede a pantalla de ediciébn das caracteristicas do expediente premendo na lapela
Caracteristicas. Nesta pantalla son proporcionados os datos que dan inicio ao ciclo de vida do
expediente. Aqui podemos editar a informacion relativa aos datos do lote, aos datos da corta e as
limitaciéns por proteccion.
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Exp. 150112000010, Num. lote : 088/20 Elaboracién
Orixe do expediente: Proposta distritc  Procedemento: Modo alleamento: Certificacién: Non

Provincia: ACorufia Distrito: |V - Barbanza Concello: Boiro Elenco: C-2012-4

Monte: (20) Sobreira, Devesa E Caneiro Pertenza: (18)Amedn A lgrexa, Carboeiro, O Covelo E Lidon - E15334832
| Actuacions || Cubicacion || Taxas || Arquivos |

Datos lote

Act. previstas Sup. corta (ha) Sup. triturable (ha) Parroquia Data inicio proposta Data fin proposta

Non v| 212 | [212 | [cures (santo André) 16/12/2020 \ |

Procedemento proposto Modo alleamento

| Poxa V| ‘ Aresultas V|

Datos corta

Motivo Tipo corta Tipo madeira Situacion Caracteristicas sitio

| Apertura dunha faixa cortalumes v| | A feito V| | Verde V| [ En pe V] | Seleccionar V|
Limita Morte Limita Sur Limita Leste Limita Oeste

Limita estrada Masa preexistente

| | [Nen ~]

[1] GARDAR

e vay " 4 COTAE, pions s oy maxes visor| '

@ X Plano visor 4 Imaxes visor f Plano f Galeria
(Manua| de uso)

Limitacions por proteccion

ENGADIR -?ﬂ Limitacidns sectoriais ‘ -f. Plano afeccidns

Limitacion Data envio Data recepcidon Autorizado Comentario do informe Afeccions
Sen resultados

Figura 20. Caracteristicas do expediente

Esta pantalla estda composta por 3 seccions:

3.5.2.1. Seccion Datos Lote

Nesta seccion pédense indicar os datos que definen o lote. O campo Orixe do expediente indica a orixe do
mesmo. Esta seccidn presenta os seguintes campos de obrigado cumprimento: Actuaciéns previstas,
Supefficie de corta (ha), Superficie triturable (ha), Procedemento e Modo de alleamento.

Os valores proporcionados nesta seccién van a influir no comportamento da lapela Actuaciéns.
Se se indica que non existen Actuacions previstas, a pantalla de Actuacions amosara unha seccion na

que unicamente se poderan seleccionar as referencias catastrais afectadas (ver figura 21).

Datos lote
Act. previstas Sup. corta (ha) Sup. triturable (ha) Parroquia Data inicio proposta Data fin proposta
Non v| [212 | [2.12 | [cures (santo André) 16/12/2020 | |
Procedemento proposto Modo alleamento
| Poxa v| | Aresultas V|
Figura 20 a. Seccién Datos do lote. Sen actuacions previstas
CORPU_MU_v.01.07 Paxina 21 de 63
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Se na pantalla Caracteristicas se indica que non existen Actuaciéns previstas e se selecciona unha
opcién na taboa Instrumentos no monte, pero sen seleccionar ningun Aproveitamento previsto, na pantalla
Actuaciéns habilitarase unha seccién para recoller unha incidencia sobre o instrumento seleccionado (ver
Figura 22).

Act. previstas Sup. corta (ha) Sup. triturable (ha) Parroquia Data creacidn lote

| Hon V| | | | | |An|l0 (santo Estevo) 17/01/2020

Instrumentos no monte

Seleccionar IDPX. Tipo Humrex Data aprob. Vixencia
- 124 Prox. ord 270006-2.1 01122017 2025
(O] 236 Prox. ord 270006 06/02/2004 2012
Procedemento proposto Modo alleamento
| Seleccionar V| | Seleccionar v

Figura 20 b. Seccién Datos do lote. Seleccion de instrumento

Por ultimo, se na pantalla de Caracteristicas se indica que existen Actuacions Previstas e se selecciona
un instrumento que posua Aproveitamentos previstos, se se selecciona un destes aproveitamentos, a
pantalla Actuacions amosara a seccion Actuacions previstas (ver Figura 23).

Act. previstas Sup. corta (ha) Sup. triturable (ha) Parroquia Data creacidn lote

Si v | ‘ | | |AnHD (santo Estevo) ‘ 17/01/2020

Instrumentos ne monte

Seleccionar IDPX Tipo Humrex Data aprob. Vixencia
_ 1124 Prox. ord. 270006-2.1 01122017 2025
(® 236 Prox ord 270008 06/02/2004 2012

Limpar seleccién

Aproveitamentos previstos

Seleccionar Cuartel Und.selv. Tipo act. Prioridade * Ano Custo (€) Ingreso (€) Exec.

O 002 000 Corta de rexeneracion 1 2012 0 T4.272 Modif. no tempao
O 002 000 Corta de rexeneracidn 1 20m 0 74272 Modif. no tempo
O 002 000 Corta de rexeneracion 1 2010 1] 74272 Modif. no tempo
O 002 000 Corta de rexeneracion 1 2009 0 T4.272 Modif. no tempao
O 002 000 Corta de rexeneracidn 1 2008 1] 74272 Modif. no tempo
002 000 Corta de rexeneracién 1 2007 0 74272 Modif. no tempo
002 000 Corta de rexeneracion 1 2006 0 T4.272 Modif. no tempo
O 002 000 Corta de rexeneracidn 1 2005 0 74272 Modif. no tempo
] 002 023 Clara 2 2005 0 1.767,9

O 002 023 Clara 2 2005 0 1.918,19

O 002 001 Clara 2 2005 0 1.005,15

] 002 o Clara 2 2005 0 1.152,21

O 002 013 Clara 2 2005 0 1.989,3

O 002 013 Clara 2 2005 0 252581

] 002 020 Clara 2 2005 0 1.740,43

(| 002 021 Clara 2 2005 0 1.011,62

O 002 000 Corta de rexeneracidn 1 2004 0 74272 Modif. no tempo
O 002 000 Corta de rexeneracidn 1 2003 0 74272 Modif. no tempo

Figura 20 c. Seccion Datos do lote. Seleccion dun aproveitamento previsto

Os valores seleccionados nesta seccion influiran no comportamento da aplicaciéon. Por exemplo, para que
na lapela Cubicacioén se poidan levar a cabo calculos de cubicacion TCCP é imprescindible que o tipo de
alleamento sexa Risco e ventura. En caso contrario, os calculos seran de cubicacion simple.
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3.5.2.2. Seccion Datos corta

Nesta seccion, o usuario debe especificar obrigatoriamente o motivo e tipo de corta, o tipo de madeira e a
situacién da mesma. De forma non obrigatoria poédense indicar as caracteristicas do sitio, os limites
cardinais (Norte, Sur, Leste e Oeste), a existencia de limites coa estrada e a preexistencia de masa.

Tanto para gardar os datos inseridos nesta seccion coma os inseridos na seccion anterior € preciso
premer o boton GARDAR.

Na parte inferior desta seccion aparece un enlace para acceder 6 visor de cortas e outro para consultar o
seu manual de uso.

3.5.2.3. Seccioén Limitaciéons por protecciéon

Para incorporar informacion a esta secciéon debemos premer no botén ENGADIR. Este evento provoca
que emerxa unha xanela que recollera a informacion relativa as limitacions por proteccion que poidan
afectar ao monte.

Limitacions por proteccion

Limitacion Data envio Data recepcion Autorizado

| Seleccionar V‘ | ‘% | |% | Seleccionar V|

Comentario do informe

Figura 20 d. Seccién Limitaciéns por proteccion

As limitacidons engadidas son mostradas nun listado que permite a edicidon e eliminacion dos seus
elementos. Para editar un rexistro € necesario premer nel e a continuacion amosarase unha xanela
emerxente (ver Figura 20 d) cos datos da limitacion.

Limitaciéns por proteccion

Limitacién Data envio Data recepcién Autorizado Comentario do informe

RNAT 1710112020 S ><

Figura 20 e. Seccién Limitaciéns por proteccion. Listado de limitacions

3.5.3. Actuacions

A esta pantalla accédese mediante a lapela Actuacions. As seccions da pantalla Actuaciéns, varian en
funcion de si estan ou non previstos aproveitamentos no expediente.
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1. Se na pantalla previa Caracteristicas se gardou a informacion indicando que non existen Actuacions

previstas (ver Figura 20 a), a pantalla Actuaciéns presentara unha secciéon na que soamente se da a
posibilidade de mostrar as Referencias catastrais afectadas.

Actuacions | Cubicacion H Taxas| Lote | Arquivos |

Referencias catastrais afectadas

“* Referencias catastrais

Sen resultados

Figura 21. Referencias catastrais afectadas

No caso de expedientes de orixe Banco de terras, a pantalla chamase Referencias Catastrais, neste
caso si se poden engadir ou importar referencias catastrais.

Exp. 360032000003, Num. lote : 027/20

Elaboracion

Orixe do expediente: Banco de terras
Provincia: Pentevedra  Distrito: XVIII - Vigo / Baixo Mific ~ Concello: Baiona
Procedemento: Alleamento directo  Modo alleamento: Aresultas

Referencias Catastrais ‘ Cubicacién || Taxas H Arquivos ‘

Referencia Validada Importar referencias
\ | [s ] [[o) carone] [Seloccionar archivo | Ningin ar...ccionado

* Referencias catastrais

3600320010000012548J

Validada

Non ><

Figura 21b. Referencias catastrais

2. Se na pantalla previa Caracteristicas se gardou a informacion indicando que non existe unha
Actuacion prevista, tendo seleccionado un Instrumento no monte e non tendo seleccionando ningun
Aproveitamento previsto (ver Figura 20 b) , habilitarase na pantalla Actuaciéns unha nova seccion,

denominada Incidencia, que recolle informaciéon sobre unha incidencia que afecta ao instrumento
seleccionado.
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Actuacions | Cubicacion H Taxas | Lote | Arquivos |

Incidencia

Data emision Categoria ldentificacion

| |ﬁ | Seleccionar " | Seleccionar v
Localizacién

Descricion

Referencias catastrais afectadas

Seleccionar

¥ Referencias catastrais

Sen resultados

Figura 22. Incidencia nun instrumento

O usuario debera indicar obrigatoriamente a Data de emisién da incidencia, a Categoria da mesma, a
Identificacién da categoria, a Localizacién e unha Descricion.

3. Se na pantalla Caracteristicas se gardou a informacion marcando un Aproveitamento previsto (ver
Figura 20 c), a pantalla Actuaciéns mostrara a seccién Actuacions previstas.

Actuacions ‘ Cubicacion H Taxas ‘ Lote ‘ Arquivos ‘

Actuacions previstas

Actuaciéns wIDPX  Tipo cuartel Cuartel  Unidade selvicola Unidade ordenacién Custo estimado (€) Ingreso estimado (€) Ano Prioridade Tipo actuacién
14328 236 1 002 013 27059050011002013 252581 2005 2  Clara
Execucion Xustificacion [Axuda]
v
[) GARDAR

Figura 23. Actuacions previstas

Esta seccion recolle un listado de todas as actuacions previstas, xeradas en funcién dos aproveitamentos
seleccionados previamente na pantalla Caracteristicas, e dous campos de obrigado cumprimento,
Execucion e Xustificaciéon. Estes campos fan referencia a todas as actuacions previstas amosadas nesta
pantalla. Para indicar a execucién e xustificacion dunha actuacion concreta, deberase premer na
actuacion desexada e cubrir e gardar a informacidon mostrada na xanela emerxente.

Na seccion Referencias Catastrais afectadas poderanse seleccionar aquelas referencias catastrais
afectadas polas actuacions.
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3.5.4. Cubicacion

Na pantalla Cubicacién, o usuario define a cubicacién e o prezo da corta para unha especie arbdrea
cunha forma determinada.

En caso de expedientes a Risco e ventura, inicialmente deberase indicar unha unidade de volume para
empregar nos calculos da cubicacion. Por contra, para expedientes a Resultas, dita unidade de volume
sera fixa e estara expresada en toneladas.

Unidade volume

| m3 v | Establecer

Especie Forma [Axuda]

|Pin| | | v| ENGADIR
Pinos (agds P. sylvestris) )

Pinus nigra

Pinus pinaster
Pinus radiata
Pinus sylvestris

Abies pinsapo v

Figura 25. Especie- Forma

Para engadir unha especie selvicola, & preciso seleccionar unha das especies que se listan na caixa de
seleccion Especie e unha forma para a especie seleccionada, e posteriormente, premer o boton
ENGADIR. Para obter informacion acerca da forma das especies e 0 que esa forma representa, pédese

premer sobre a ligazon [Axuda]. Emerxera unha xanela na que se describen as caracteristicas de cada
unha das formas contempladas.

-
X
Descricion das formas das especies
Forma 1 : Arbores fusiformes practicamente en todo o fuste, con troncos madeirables, limpos e dereitos, frecha inferior ao 1% da sta
lonxitude e veta non torcida.
Forma 2 : Arbores fusiformes, ramificados pola parte superior e non pertencentes catalogables coa Forma 1.
Forma 3 : Arbores de tronco ramificado antes dos 4 metros de altura e non catalogables coas Formas anteriores.
Forma 4 - Arbores de tronco principal tortuoso, danado ou con moitas ramas, polo que non admite catalogacién nas Formas anteriores
Forma 5 : Arbores descabezados ou trasmochos aos que se lles cortou a parte superior do tronco e as ramas en puntos préximos &
sUa insercién no tronco.
Forma 6 : Qutros
Figura 26. Formas das especies selvicolas
A especie sera engadida no listado Especies.
Especie Forma [Axuda]
|Acer campeastre | ‘ 1 v
Especies
Especie Forma Pés Altura media (m) Volume (m*) Vol.unit. (m¥ha) Prezo unit. (€m?) Total (€)
Acer campestre 1 - - - - - - x
Total 0 0
Figura 27. Descricion das formas das especies
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A seccién Especies contén un listado das especies sobre as que realizar os calculos de cubicacion.

Se se cumpren unha serie de condiciéns, unha especie pode ser cubicada empregando un sistema de
calculo complexo, cofiecido como cubicacion TCCP. As condicions que se deben cumprir son as
seguintes:

* Aespecie a cubicar estea catalogada coas formas 1 ou 2.
* Aespecie a cubicar posua coeficientes de cubicacion.

* O modo de alleamento indicado na pantalla Caracteristicas € Risco e Ventura.

Se se cumpren estas 3 condicidons e o procedemento indicado na pantalla Caracteristicas é Poxa, os
calculos permitidos para a cubicacién da especie seran unicamente os empregados na cubicacion
complexa ou TCCP.

Especies

Especie Forma Pés Altura media (m) Volume (m?) Vol.unit. (m3/ha) Prezo unit. (€/m?) Total (£)

Acer campestre 1 - - - - - - 4

@)  x

Total 0 0 0 0 0 0 S

i

lcona para a
cubicacion TCCP

(%]

Pinus pinaster

Figura 28. Listado de especies

Por contra, se ademais das 3 condicions anteriores, o procedemento seleccionado na pantalla
Caracteristicas ¢ Alleamento directo ou Negociado, dase a posibilidade de realizar os calculos de
cubicacién empregando o médulo TCCP ou a cubicacién simple. Unha vez realizada a cubicacién
complexa, non sera posible realizar a cubicacién simple.

En calquera outro caso, simplemente se permitira a cubicacién simple da especie selvicola.

3.5.41. Cubicaciéon TCCP
Premendo sobre a icona de cubicacién TCCP, accedese a pantalla de cubicacién complexa.
Esta pantalla consta de 3 seccions.

A seccién Codificacion de datos conta con dous apartados ou subseccions: Conteo diamétrico e
Arbores mostra. No primeiro deles, Conteo diamétrico, o usuario pode ENGADIR CDs e modificar os
seus valores directamente no listado. Os datos do listado pédense poér con valor 0, premendo sobre a
opcion RESETEAR. Os datos gardanse automaticamente a medida que se introducen os valores na
taboa. Para que se poidan realizar os calculos involucrados na cubicacion, é obrigatorio que polo menos
un conteo diamétrico tefia un valor non nulo asinado. Unha mensaxe de aviso alerta desta circunstancia e
desaparece cando un dos conteos diamétricos adquire un valor non nulo.

O apartado Arbores mostra, presenta un comportamento moi similar ao apartado anterior, agas que
neste caso € preciso que haxa un minimo de 5 rexistros engadidos.
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A aplicaciéon mostrara un aviso no caso de que as clases diamétricas introducidas no apartado Arbores
mostra non se atopen no conteo diamétrico realizado.

Introduciu arbores mostra de clase diamétrica (15,20,25,26,30,7) e non
existen pés desa clase

ACEPTAR

Figura 29. Aviso cubicacién TCCP

Os dous apartados contan cun botén DESCARGAR MODELO DE IMPORTACION. Premendo nel,
obtense un arquivo no cal se poden proporcionar os datos correspondentes ao modelo descargado.
Mediante os boténs Importar conteo diamétrico e Importar arbores mostra poderanse achegar os
arquivos descargados e cumprimentados, e 0s seus datos seran engadidos ao listado correspondente.

| Caracteristicas H Actuaciéns | Taxas || Arquivos

Informacion sobre a especie cubicada

Especie: Pinus pinaster Forma: 2

Coeficientes empregados nos calcules da cubicacién

A0: 0,00003974 A1:1.876 A2:1,079 B1:000001003 B2:0,00003695 B3:0,0000291

Codificacion de datos

] Para poder realizar a cubicacion é preciso ter a lo menos un conteo diamétrico con valor ] Para poder realizar a cubicacion € preciso ter a lo menos 5 mostras inseridas

Conteo diamétrico | DESCARGAR MODELO DE IMPORTACION | Arbores mostra | DESCARGAR MODELO DE IMPORTACION ‘
CD {cm) Nimero -~ Diametro (cm) Altura (m)

7,00-7,99 0 X Ay 0 0 X
8,00-8,99 0 X 2 0 0 X
9,00-9,99 0 x 3 0 0 %
10,00-10,99 1] >< 4 0 0 ><
11,00-11,99 1] >< 5 0 0 ><
12,00-12,99 1] ><

13,00- 13,99 0 b4

14,00 - 14,99 0 >< Importar arbores mostra

15,00 - 15,99 a % Examinar... | Ho se ha sele...ngin archivo.

16,00- 16,99 0 X

P— P— s b

Total 0

Importar conteo diamétrico

Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo.

Figura 30. Médulo TCCP. Codificacion de datos

Na seccion Clasificacion, débese seleccionar o destino ao cal vai ser dirixido a madeira. Cada rexistro
mostrado no listado dispén dunha serie de valores que interviran no calculo da cubicacion. Unha vez
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seleccionado un ou mais rexistros do listado, premerase o boton GARDAR E PROCESAR para efectuar
os calculos precisos para a cubicacién. Os resultados obtidos seran mostrados na seguinte seccion,
Resultados cubicacion, e seran transferidos ao listado da lapela Cubicacién na sua pantalla inicial.

Clasificacion

! Para poder realizar a cubicacion é preciso ter a lo menos un destino seleccionado ‘

- Nombre Dmin {cm) LTmin {(m) LTmax {m) Prezo (€)
0 Serra 12 25,00 210 250 35,00
0 Serma 2 15,00 2,00 250 27,00
O Trituracién 5,00 2,00 250 14,00
[1] GARDAR E PROCESAR

Figura 31. Modulo TCCP. Clasificacion

A seccion Resultados cubicacion, alberga os resultados calculados polo algoritmo de cubicacién
complexa. Premendo no botén Atras o usuario volvera de novo a pantalla inicial da lapela Cubicacion.

Por outra banda, premendo no botén Xerar informe, obtense un informe cos datos da cubicacion, que o
usuario pode descargar ao seu equipo.

Resultados cubicacion

Clasificacidn e taxacién Clasificacidn por clases diamétricas

4 Destino Trozas Volume (m2) Prezo (€) 4.CD (cm) Trozas

Volume (m3) Prezo (€)
Serra 1° 40,00 517 201,87 10 = = =
Serra 2 210,00 16,15 436,16 20 130,00 427 8562
Trituracidn 200,00 457 64,00 30 320,00 2222 616,40
Total 450,00 26,49 702,02 40 = = =
50 = = =
Total 450,00 26,49 702,02

Figura 32. Modulo TCCP. Resultados

3.5.4.2. Cubicacién simple

Cando as especies ou o expediente non cumpren os criterios que permiten a cubicacion TCCP,
emprégase un sistema de cubicacién simple. Unha vez engadida unha especie ao listado, podemos editar

0s seus datos para realizar o calculo da cubicaciéon simple da corta. Ao premer no botén GARDAR, a
cubicacién queda realizada.

Editar datos da especie

Especie - Forma Numero de pés Altura media (m) Volume (m?) Vol.unitario (m*/ha)
|Ai|anthus altissima - 4 | | | | | | | |D

Prezo unit. (&/m?) Prezo total (€)

| | B |

Figura 33. Cubicacion simple
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3.5.4.3. Estadillos

A seccion Estadillos permite asociar un documento a cubicacién das especies selvicolas implicadas no
expediente. Para engadir un estadillo, é preciso premer o botdn Engadir estadillo. Méstrase un formulario

idéntico ao de subir arquivos, coa excepcion de que neste caso, o tipo de documento fixase a Estadillo
sen posibilidade de cambio.

Estadillos
- Descricion Arquivo Usuario Tipo arquive
Sen resultados
Engadir estadillo
Novo documento
Documento Tipo arquivoe
Examinar... Mo se ha seleccionado ningtin archivo. Estadillo
Descricion

| [ 6arDAR | | (3 cancelar

Figura 34. Estadillos

Os estadillos engadidos, engadense a un listado, podendo ser eliminados ou descargados ao equipo do
usuario.

Estadillos
4 Descricién Arquive Usuario Tipo arquivo
Descricidn do estadillo 1_EST_Pruebas_pdf Usuario Estadillo ><

Figura 35. Listado de estadillos

3.5.5. Taxas

A esta pantalla accédese mediante a lapela Taxas. Se a cubicacién non estd completamente definida, é

dicir, se non hai especies selvicolas engadidas, ou se algunha delas non esta cubicada, unha mensaxe de
aviso informara de tal circunstancia.
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NOWAS | ALTH | EXPEDIENTES ‘ QFICI0S ‘ LISTADOS PROCEDEMENTOS MANTEMENTO

o
CETN = -

Exp. 320012000001, Num. lote : 001/20

Elaboracion

Orixe do expediente: Proposta distritc  Elenco: OR-3068

Pertenza: (1201)Guimards E Nanin - V324,

Provincia: OQurense  Distrito: Xl - Mifio/ A Amoia  Concello: Allariz

| Caracteristicas H Actuaciéns H Cubicacién || Arquivos ‘

Monte: (1215) Cuesta De San Ma...

‘ 1 E preciso realizar a cubicacién do expediente

ELTMINAR | | CLONAR

Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de cia
Axencia para a Modernizacion Tecnolixica de Galicia (Amtega)

PECHAR

informacion de contacto:

cau@xunta
Telefono CAU 981 545 288

Figura 36. Aviso na pantalla de taxas

Por contra, se a cubicacion esta completamente definida, amdsase a informacion correspondente a esta

pantalla, informacion que estara dividida en 2 seccions.

A XUNTA
¢ DE GALICIA

1.14.0
—
p CORPU
NOVAS ‘ ALTA | EXPEDIENTES | QOFICIOS | LISTADOS PROCEDEMENTOS MANTEMENTO

= ] e

nicio pediente > 5
Exp. 150112000007, Num. lote : 085/20 Elaboracién
Orixe do expediente: Proposta distrito  Procedemento: Poxa Modo alleamento: Risco e ventura Certificacién: Non
Provincia: A Corufia Distrito: IV - Barbanza Concello: Bairo Elenco: 1515533
Monte: (10) Barbanza De Moimenta Pertenza: (2) Moimenta - V15248917
Caracteristicas || Actuacions || Cubicacion |‘ Arquivos |
Especies
. - 3, - 3, . 5 Volume total
Especie Forma Semente Pés Altura media (m) Volume (m) Vol.unit. (m*/ha) Prezo unit. (€m*) :mgl Total (€)
Pinus radiata 2 [} 123 144 4564 3.89 19,45 4564 88777
Eucalyptus globulus 2 | 2278 159 572,88 48,84 20,75 572,88 11.885,92
Pinus pinaster 2 O 38 16,4 1291 1.10 18,65 1291 240,68
Total 631,43 631,43 13.014,37
Taxas
| Ver taxas aplicadas || Exportar taxas aplicadas |
Valoracion (€) Sinalamento (€) Recofiecemento (€) Entrega (€) Total (€) Prazo prop. (meses)
[89.99 | [59.93 | [29.97 | [3254 | [212.43 | s |

|E] G\ARDAR‘ ‘ PASAR A PROVINCIAS

Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia
Axencia para a Modemizacion Tecnoldxica de Galicia (Amtega)

XUNTA
DE GALICIA

Figura 37. Taxas

_/E!BHCIB

CORPU_MU_v.01.07
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cau@xunta.es
Teléfono CAU 981 545 288
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A seccién Especies contén un listado das especies sobre as cales se aplicaron os calculos da cubicacion,
ademais dos valores calculados. A maiores, este listado presenta unha caixa de verificacion denominada
Semente. Ao marcar esta opcién, estase a indicar que cando se proceda a corta, debe recollerse a
semente pertencente a dita especie. Esta accion sera recordada mais adiante, cando o usuario acceda a

lapela Lote.

A Seccion Taxas, mostra os valores da taxacion realizada sobre a corta. Ten dispofibles dous boténs, Ver
taxas aplicadas e Exportar taxas aplicadas. O primeiro mostra, nunha xanela emerxente, as taxas que
son aplicadas no calculo da taxacién da corta, mentres que o segundo permite exportar ditos valores a
unha folla de célculo.

X
Taxas do expediente
Periodo de Valoracion
vixencia
Data inicio Valor umbral Valor minimo Recargo
02/10/2018 300,51 | |25,?s | |n,nns
Sinalamento Outros
Tramo 1 (€/m?) Tramo 2 (€/m#) Tramo 3 (€/m®) Recofiecemento Entrega Entrega Minimo (€)
0,148154 Hormsa?s ||Dr0691.14 ||0,5 | |0r0025 | |0

Figura 38. Taxas aplicadas. Xanela emerxente ao premer sobre o botdn Ver taxas aplicadas

O campo obrigatorio Prazo proposto, indica un prazo en nimero de meses para a realizaciéon da corta.
Inicialmente presenta un valor calculado en funcién das caracteristicas da corta indicadas previamente. Se
embargo, este valor pode ser modificado polo usuario.

Se o usuario esta conforme coa informaciéon mostrada, pode proceder ao almacenamento dos datos,
premendo no boton GARDAR. Unha vez os datos son gardados, se o expediente é unha proposta feita
por un usuario de distritos, amdsase un novo botéon, PASAR A PROVINCIAS, que indica que o expediente
esta preparado para ser transferido do ambito de distrito ao ambito de provincias. (Figura 37). Premendo
neste botdn o expediente pasa ao ambito provincial, e o seu estado troca a Proposta finalizada. (Figura
39)
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Proposta finalizada

PROCEDEMENTOS MANTEMENTO

e

NOVAS | ALTA | EXPEDIENTES | OFICIOS ‘ LISTADOS

Exp. , Num. lote :

Orixe do expediente: Proposta distrito Elenco: 1515572 Pertenza: (182) Goidns - V15265739
Provincia: A Corufia Distrito: |V - Barbanza Concello: Porto Do Son (o) Monte: (184) Iroite
Procedemento: Poxa Modo alleamento: Risco e ventura

|CaracterislicasHActuaciénsHCubicacién| [K- R Ofertas | Adxudicacion | Execucion | Recofiecemento | Contabilidade | Seguridade Sadde |Walg[ThYES

‘ «”  Aproposta estd preparada para ser tramitada polo servizo provincial

Especies
. . . 3, 5 e T Volume total

Especie Forma Semente Pés Altura media (m) Volume (m~) Vol.unit. (m~/ha) Prezo unit. (€/m~) m¥ Total (£)
Eucalyptus globulus 2 (] 245 1.1 3743 19,00 20,84 3743 780,30
Pinus radiata 2 (] 68 142 20,92 10,62 20,78 20,92 434,84
Pinus pinaster 2 O 1.830 92 181,49 9213 16,40 18149 2976,63
Total 239,84 239,84 410,77
Taxas

| ver taxas apiicadas || Exportar taxas apiicacas |

Valoracion (€) Sinalamento (€) Recofiecemento (€) Entrega (€) Total (€} Prazo prop. (meses)

[45.88 | [32.19 | [16.10 | [10.48 | [104565 | [6

Figura 39. Expediente transferido ao ambito provincial

Cando o expediente é transferido ao ambito provincial o nimero de lapelas existente aumenta. Estas
novas lapelas proporcionan as funcionalidades necesarias para continuar coa tramitacion dende o ambito
provincial.

Neste momento o expediente queda en modo lectura para os usuarios de distrito.

3.5.6. Lote

A esta pantalla accédese mediante a lapela Lote. Se o usuario que accede a pantalla é un usuario de
distrito non podera editar os datos.
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[ == F
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HOVAS ALTA | EXPEDENTES | OIS LETADOS PROCEDEMENTOS MANTENENTO I(Ji USUARID = “
Exp. 320012000001, Num. lote : 001/20 Proposta finalizada
Onxe do expediente: Fropoala distia Elenco: OR-3062  Pertenza: (1201} Guimaras E Nanin - 4324
Provincla: Ourenze Distrite: X - Mifo / A Amoia Concallo: Allarz Monte: (1215] Cussta De San Ma
Procedemento proposto: Foxa Modo alleamento proposto: Risco e wvenlurs

Actuacitns

Caracteristicas

Cubicacion

ﬂ.rqllivnsl

r.ua:: Lote | Adeudicacion | Sequidade Saide | Hecoliecemenio | Contabilidade

Aviso recollida de semente

[Espocia + Acer monspessulanum Hon hal datos asociades en MATFOR
Procedemento definitivo Tipo alleamento definitivo Dl i
| FPoxa "| | Risco e ventura "|

Fl :|-1m.m'

presiado pok

NTA £
JE GALICIA parn a Moder:

Figura 40. Pantalla de lote para un usuario de distrito

A xeracion dun lote sera levada a cabo por un usuario dos servizos provinciais, polo que é preciso que o
usuario tefia perfil de servizos provinciais ou centrais. A lapela Lote aparece unha vez que o
expediente adquiriu o estado de Proposta finalizada.

Neste punto o usuario debe completar a informacion correspondente para pasar a seguinte fase da
tramitacién do expediente.

Por outra parte, se o usuario de provincias ou servizos centrais considera que o expediente debe ser
devolto a distritos para que completen ou corrixan certa informacién, pode facelo mediante o botén
DEVOLVER A DISTRITO. Ao premer nel, a fase do expediente cambiara a Elaboracion novamente e o
expediente podera ser editado polos usuarios de distrito. Para volver a pasar o expediente a provincias,
habera que seguir o proceso descrito na seccion anterior. O botén DEVOLVER A DISTRITO estara visible
soamente para usuarios de SSPP e SSCC nas fases Proposta finalizada, Pendente de celebracion e
Adxudicacion directa, mentres non se cubra a informaciéon na pantalla do procedemento. Se un
expediente xa esta asociado a un procedemento, no momento de devolver a distrito aparecera unha
mensaxe de aviso indicando tal situacion e non deixara devolvelo.
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Dependendo do valor indicado no campo Procedemento definitivo, previamente seleccionado na pantalla
caracteristicas, varian os campos presentes no formulario da pantalla Lote.

Se se seleccionou a opcién Alleamento directo, o formulario presenta a aparencia mostrada a
continuacion. (Figura 41)

1401

§§ CORPU 2 XUNTA

o
++
% ¢ DE GALICIA
NOWAS | ALTA ‘ EXPEDIENTES | OFICIOS | LISTADOS PROCEDEMENTOS MANTEMENTO 'Q‘ D“
[}

Proposta finalizada

Procedemento: Alleamento directo  Modo alleamento: Risco e ventura

Arquivos

Procedemento proposto Cddigo do procedemento Prazo definitivo de corta (meses)

‘Alleamenlodireciu | ‘ | ‘ |

Procedemento definitivo Tipo alleamento definitivo Data peticion ofertas
‘ Alleamento directo v‘ ‘ Risco e ventura V‘ ‘ |

[[2) sARDAR | [ DEVOLVER A DISTRITO
et & 2 condicisns Técnicas |

Figura 41. Pantalla Lote. Seleccion de procedemento Alleamento directo

Se se seleccionou a opcion Negociado, o formulario presenta a aparencia indicada na seguinte figura.
Neste caso, aparecera o campo Data envio invitacions.

1411
§8 CORPU
NOVAS | ALTA | EXPEDIEMTES | QFICIOS ‘ LISTADOS MANTEMENTO E “

o

Proposta finalizada

Procedemento: Alleamento directo  Modo alleamento: Risco e ventura

Arquivos

Procedemento proposto Cddigo do procedemento Prazo definitive de corta (meses)

|Alleamentodirectn ‘ | ‘ | |

Procedemento definitivo Tipo alleamento definitivo Data envio invitacions

I Negociado V] | Risco & ventura V| | |

|E] GARDAR ‘ | DEVOLVER A DISTRITO

-?. PPT & -t’ Condicions Técnicas &

Figura 42. Pantalla Lote. Seleccién de procedemento Negociado
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Por dltimo, se se indicou a opcidon Poxa, o formulario amosara a seguinte aparencia. Neste caso é
obrigatorio o cumprimento do campo Fianza provisional(%), que por defecto aparece co valor 2.

1411 AXUDA GALEGO
=1
CORPU 7 xune
g % ¢ DE GALICIA
MOVAS | ALTA | EXPEDIENTES ‘ OFICIOS | LISTADOS PROCEDEMENTOS MANTEMENTO ’Q‘ D “
[}

Proposta finalizada

Procedemento: Alleamento directo  Modo alleamento: Risco e ventura

‘ Caracteristicas || Actuacions H Cubicacion || Taxas ‘ L ‘ Arquivms|

Procedemento proposto Cadigo do procedemento Prazo definitivo de corta (meses) Garantia Provisional (€) Garantia Provisional (%)
‘AHeamemo directo | ‘ ‘ | ‘ |85.48 | |2

Procedemento definitivo Tipo alleamento definitivo Data anuncio D.0.G.

[Poxa vl ‘ Risco e ventura | | ‘ | |

HE] GARDAR| ‘ DEVOLVER A DISTRITO

:- PPT -t’ Condicions Técnicas

Figura 43. Pantalla Lote. Seleccién de procedemento Poxa

Un expediente clonado adquire o estado Elaboracion, é dicir, retorna a fase inicial de creacion dunha
proposta, de xeito que se copian todos os atributos do expediente necesarios para conformar o estado de
Elaboracion. Neste caso, créase un novo expediente cos datos do expediente clonado ata a fase de
definiciéon da cubicacion.

Ao premer no boton CLONAR, na xanela emerxente, podemos proporcionar opcionalmente unha
Porcentaxe de baixa (0,1 = 10%), que sera aplicada a tdédolos prezos unitarios implicados na cubicacion
da corta. Unha vez clonado o expediente, aparecera unha mensaxe cun enlace ao novo expediente.

Para localizar os expedientes clonados debemos situarnos na pantalla principal de busca de expedientes
e consultar o listado. Na columna Clon pédese ver o niumero do expediente pai clonado. Ao premer nel,
navegarase a pantalla de Caracteristicas do mesmo.

N° Expediente Lote Tipo procedemento Fase Concello Cert Forestal Clon Motivo Sup. Lote(ha)  Situacion
270592000003 003/20 - Elaboracion Sober Si 270592000002 Derr fAclareo 15,00 Cargadeiro
270592000002 002/20 - Elaboracion Sober Si Derr./Aclareo 15,00 Cargadeiro
270592000001 001720 Poxa D Sober S Arbores secas 10,00 Outros

Figura 46. Expedientes clonados

3.5.7. Ofertas

A esta pantalla accédese mediante a lapela Ofertas e amosa informacién referente ao procedemento e
aos ofertantes. Neste momento, o proceso de tramitacion do expediente continla dende o menu
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Procedementos dende onde se engadiran os ofertantes e as ofertas para o lote. Este proceso describese
na seccion 3.8. Procedementos

§8 CORPU o

UNTA

DE GALICIA

NOVAS | ALTA | EXPEDIENTES ‘ OFICIOS | LISTADOS PROCEDEMENTOS MANTEMENTO < D“
[

GALEGO

Pendente de Celebracion

Procedemento: Poxa  Modo alleamento: Risco e ventura

Caracteristicas H Actuacions H Cubicacion || Taxas ” Lote ‘| Adxudicacion

Arquivos

Apertura de plicas

Procedemento Estado do procedemento Alleamento
CO-PX-2020-04 Publicado Risco e ventura
Data Hora (hh:mm) Lugar
29/10/2020 - -

Listado de madeiristas

NIF Madeirista Estado Sobre A Oferta (€) Estado Sobre B
Sen resultados

| cLonar | | DEcLARAR DESERTA |

Figura 47. Pantalla Ofertas.

A medida que avance o procedemento, os datos desta pantalla iran actualizandose.

3.5.8. Adxudicacions

A esta pantalla accedese mediante a lapela Adxudicacidns, e nela poderase realizar a adxudicacion
definitiva do lote a unha das ofertas econémicas recibidas. Para poder operar nesta pantalla, é preciso
que exista unha proposta de adxudicacion. En caso contrario a aplicacion amosara unha mensaxe de
aviso indicando que o lote non esta adxudicado.

1.11.1
=
CORPU B XUNTS
02 % ¢ DE GALICIA
NOVAS | ALTA ‘ EXPEDIENTES ‘ OFICIOS | LISTADOS MANTEMENTO E “

Pendente de Celebracién

3()

Procedemento: Poxa Modo alleamento: Risco e ventura

| Caracteristicas H Actuacions H Cubicacion H Taxas Hﬁ” Ofertas | Adxudicacion | Execucion | Recoiiecemento | Contabilidade | Seguridade Saiide

Arquivos

‘ I O lote non esta adxudicado

| cLowar]| [ DECLARAR DESERTA|

Figura 48. Lote non adxudicado

Esta pantalla esta formada por as seguintes seccions:

Na seccién Datos do adxudicatario amésase informacion relativa & oferta que posue a proposta de
adxudicacién. No caso de que sexa necesario cambiar o adxudicatario, pode facerse dende o botén
PASAR AO SEGUINTE ADXUDICATARIO, sempre e cando o estado do expediente sexa Proposta de
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adxudicacion. A adxudicacion pasara a seguinte oferta da lista (en orde descendente). Para transformar a
proposta de adxudicacion en adxudicacion definitiva, hai que cubrir a data de adxudicacién e premer no
boton GARDAR. Os datos da pantalla seguiran sendo editables, pero non poderan modificarse o

adxudicatario nin a oferta. Tamén habilitaranse as lapelas correspondentes as pantallas Execucién,
Seguridade satde e Recofiecemento.

Proposta de adxudicacién

Caracteristicas || Actuacions H Cubicacion || Taxas H Lote || Ofertas | Adxudicacion || Execucion | Recofiecemento |[eWERTTEL

‘ GARDAR | | PASAR AQ SEGUINTE ADXUDICATARIO |

Datos do adxudicatario :

Ao tratarse dun convenio, o 100% do IVE vai, por defecto, adxudicado a pertenza

Importe oferta (€) IVE (%) Importe IVE (€) Importe total (€) Fracciona pago

[1557.43 | [12 | [185.89 | [1744.32 | [ Nen v

Data notificacion Prazo documentacion Gastos anuncio (€)

Garantia definitiva (%) Importe garantia def. (€) Garantia complement. (3)  Importe garantia comp. (€)  Garantia total (%) Importe garantia total (€)

B | [rr87 | [0 | [0.00 | [5 | [77.87 |
Data ingreso madeira Data ingreso do anuncio Data ingreso das taxas Data const. garantia total Data pago IVE Comunidade
Data devolucién de garantia Data notif. pertenza Data adxudicacion

| | | o |ER

Figura 49. Datos do adxudicatario e da adxudicacion

A seccioén Histérico da adxudicacion, mostra un histérico con todas as propostas de adxudicacién polas
gue pasou o lote e indica cal é a adxudicacién definitiva, en caso de existir.

Historico da adxudicacion

ANIF Madeirista Oferta (€) Data adx. provisional Fianza (%) IVE (%) Data comunicacion Data ingreso Adx. definitiva
02492518P Madeiras David 577,60 141072019 5,00 12,00 Non
043449827 Madeiras Norie 597,55 1411072019 5,00 12,00 Non

Figura 50. Historico de adxudicacion

3.5.9. Execucion

A pantalla conta coa seccién Tickets pesada.

Tickets pesada

Engadir ticket '_ Plantillz Seleccionar archive | Mingin archivo seleccionado

“ Especie - Forma Destino madeira N*® Matricula Data pesada Pesa (tn] Custo total ticket (€]

Sen resultados

Total o
Figura 51. Tickets pesada
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Para poder engadir informacion a esta seccién, hai duas maneiras, a primeira delas premer o botén
Engadir ticket. Emerxera unha xanela onde se deben inserir os datos correspondentes e, ao premer no
botén GARDAR, o novo ticket aparecera no listado da seccién Tickets pesada. Ao premer nunha fila do
listado amosarase unha xanela similar a da engadir tickets que permite a ediciéon dos datos do ticket
seleccionado.

Datos do ticket

Especie - forma Destino N° Matricula

Seleccionar v Seleccionar v | | |% | | | |

Data pesada Peso(tn) Importe ticket (€/tn)

Figura 52. Engadir ticket pesada

A segunda forma de engadir informacion é cumprimentando unha plantilla coas lifas necesarias e
importando o arquivo correspondente. Premer en “Plantilla” para descargar o arquivo e cumprimentalo
seguindo o exemplo que se indica nel, unha vez gardados os datos importar o arquivo.

Tipos de erros ao importar o arquivo e motivo do erro:

Erro

Motivo

Erro ao importar os tickets de pesada.

Erro xeral cando se garda os tickets con .csv

Erro ao importar os tickets de pesada. Debe
adxuntar un arquivo valido.

Erro cando se garda sen adxuntar nada.

Erro ao importar arquivo. A extension non é
correcta (.csv).

Erro cando se garda cunha extension distinta a .csv

Erro ao importar arquivo. Formato de .csv
incorrecto. Revise o arquivo enviado cun editor de
texto plano para confirmar que se axuste o
requerido.

Erro que ocorre cando se manexa .csv con excel e
transforma o arquivo facendo que sexa invalido.

Erro ao importar arquivo. Os datos da cabeceira
non son iguais os da plantilla.

Erro cando os datos da cabeceira non coinciden
cos datos requeridos.

Erro ao importar arquivo. O nome ou forma da
especie non coincide con ningun existente no
expediente.

Erro cando non coincide o nome ou a forma da
especie co existente na cubicacién da especie.

Erro ao importar arquivo. O destino da especie non
coincide con ningun existente no expediente.

Erro cando non coincide o destino co existente na
cubicacién da especie.

Erro ao importar arquivo. O peso da especie non é
correcto.

Erro cando o peso non é correcto (non pode levar
letras).

Erro ao importar arquivo. Unidade de medida non é
correcta, deberia ser 'm3' ou 'tn’'.

Erro cando a unidade de medida non é correcta
(non coincide con m3 ou tn).

Erro ao importar arquivo. O formato da data non é

correcto, deberia ser 'dia/mes/ano completo'.

Erro cando a data non ¢é correcta (non cumple o
formato dd/mm/aaaa).

Tickets importados correctamente.

Confirmacion cando se gardan os tickets
correctamente.

thCIB
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Podese acceder a esta pantalla en estado Adxudicado definitivo. Cando nesta pantalla se cubra a data de

licenza de corta, a data da acta de entrega e se cargue o arquivo “contrato asinado”, o expediente pasara
a fase “En execucion”.

CORPU ] XUNTA
: & DE GALICIA
HOVAS ‘ ALTA ‘ EXPEDIENTES | OFICIOS | LISTADOS PROCEDEMENTOS MANTEMENTO ﬁ E “

Adxudicado definitivo

| Caracteristicas H Actuacions H Cubicacion H Taxas ”EH Ofertas H Adxudicacion ‘| Recofiecemento H Contabilidade ” Seguridade Saide H Arquivos |

Datos do adxudicatario : EXPLOTACIONES FORESTALES COFOR, S.L.

Data licenza de corta
04/08/2020 =

Data acta entrega Prazo definitive de corta (meses) Data prevista remate corta Selicitude prérroga

| |% | | ‘ ‘% ‘ Seleccionar L

Observacidns

Figura 52a. Pantalla execucion

3.5.10. Seguridade e saude

A esta pantalla accédese mediante a lapela Seguridade Saude, que se activa unha vez o expediente se
atopa en fase Adxudicado definitivo. Esta pantalla recolle informacion laboral acerca da empresa
madeirista que recibiu a adxudicacion definitiva. Os usuarios de distrito poden acceder e editar esta

pantalla.
e AxUOA GaLEGO
CORPU XN
2 DE GALICIA
NOVAS ‘ ALTA ‘ EXPEDIENTES ‘ OFICIOS ‘ LISTADOS PROCEDEMENTOS MANTEMENTO ’%‘ ‘ . D “
Adxudicado definitivo
Caracteristicas || Actuacions |[ Cubicacion || Taxas [ Lote || Ofertas |[ Adxudicacion |[ Execucion || Recoiecemento [ Contabilidade
Seguridade saade
N° traballadores N° mulleres N° accidentes graves N° accidentes leves Réxime xeral Cualif. axeitada
o | o | o | o | [s -] [s =]
Nome e apelidos do coordinador
Formacién
Comentarios
Figura 53. Pantalla seguridade e saude
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3.5.11. Reconecemento

A esta pantalla accédese mediante a lapela Recofiecemento, que se activa unha vez o expediente se
atopa en fase Adxudicado definitivo. Nesta pantalla recéllense os datos da acta de recofiecemento do

expediente e se rexistra a existencia de danos no caso de que existan. Os usuarios de distrito poden
acceder e editar esta pantalla.

Caracteristicas || Actuacions || Cubicacién || Taxas ”EH Ofertas H Adxudicacién || Execucién || Contabilidade || Seguridade Salide H Arquivos |

Datos da acta de recofiecemento do expediente

Data acta Hora acta (hh:mm) N® sancionador

\@ [0000 | |

Observaciéns recofiecemento

Existencia danos

Nan 7

Figura 54. Recofiecemento

Se a opcidn seleccionada no campo Existencia danos é Si, apareceran uns campos ou outros segundo as
opciodns definidas nos campos Tipo danos e Afeccién danos.

Existencia danos Tipo danos Afeccioén danos

Si v Evitables e inevitables v Madeirables e nen madeirables v E] GARDAR

Danos madeirables
Importe sen IVE (€) IVE (%) Importe IVE (€) Importe total (€) Data notificacion adxud Data pagamento danos

| [1200 | || || [z |

Danos non madeirables

Importe sen IVE (€) IVE (%) Importe IVE (€) Importe total (€) Data notificacion adxud Reparacion danos

| |12_D[] H | | | | ‘ﬁ Seleccionar v

Danos evitables

Descricion dos danos

Importe total dos danos Data remision
sen IVE (€) IVE (%) ao Servizo xuridico

| | | | B

Figura 55. Existencia de danos
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3.5.12. Contabilidade

A esta pantalla accédese mediante a lapela Contabilidade, recolle informacién relativa & contabilidade do
expediente.

Adxudicado definitivo

Caracteristicas || Actuaciéns H Cubicacién H Taxas ”KH Ofertas H Adxudicacién || Execucién H Recofiecemento || Seguridade Saude || Arquivos ‘

Adxudicacion

Importe do IVE Data do ingreso Data do ingreso do IVE
Importe de adxudicacién sen IVE (€) IVE (%) da adxudicacion (€) do adxudicatario 4 propiedade
539742 | [r200 | [647569 | [310712020 B [sworzo20 =

Participacién propiedade

(%) Participacion propiedade Importe propiedade (€) Data pago a propiedade

70,00 | [z77819 | | |@

Participacién administracién

(%) Participacion administracién Importe devolucion a administracion (€) Data pago a administracion

30,00 | [1619.23 | ] \@

Figura 56. Contabilidade - Adxudicacion

A pantalla Contabilidade pode constar de varias seccions:

A seccion Adxudicacién alberga os datos propiamente ditos da contabilidade do expediente. Nela,
pddese ver o importe adxudicado e o importe do IVE que se aplica. Indicaranse a porcentaxe de
participacion da propiedade e da administracion sobre o importe total do aproveitamento sen IVE. Os
campos Importe propiedade e Importe devoluciéon a administracion, actualizanse automaticamente en
funcion da porcentaxe inserida no campo Participacion propiedade. Por defecto, os porcentaxes son do

70% para a propiedade e do 30% para a administracion.

Pechar expediente

I 0 expediente non pode ser pechado. O expediente non ten ningdn ingreso, ou existen ingresos que non tefien asociada unha data de ingreso de pertenza efou
unha data de ingreso de administracién

Figura 57. Contabilidade - Mensaxe

Se na pantalla de Recofiecemento, se indicou a existencia de danos, aparecera a seccion Danos na
pantalla de Contabilidade
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Importe danas sen IVE (€)

Importe de IVE dos danos (€) Data ingreso do adxudicatario

Data ingreso & propiedade

[150.00

| [1s00 | | B

iz

Participacién propiedade

(%) Participacion propiedade

Importe propiedade (€) Data pago a propiedade

[70.00

| [ | [=

Participacién administracién

(%) Participacidn administracidn

Importe devolucién & administracion (€) Data pago 4 administracion

[30.00

[45.00 | | |@

Saldo acredor (€)

Data

| iz

Se o tipo de alleamento

Liquidacion final

Figura 58. Contabilidade - Danos

é “Aresultas”, aparecera a seccion Liquidacion Final

Importe adxudicacién sen IVE (€)

Importe madeira extraida sen IVE (€) Data ingreso do adxudicatario

[120.00

ez

| [1200.00

Importe IVE da adxudicacion (€)

Importe IVE da madeira extraida (€) Data ingreso & propiedade

[12.40

i

| \144_00

Liquidacién final positiva

Importe a pagar polo adxudicatario
pola madeira (€)

Importe a pagar polo

Data ingreso
IVE (%) adxudicatario IVE (€)

do adxudicatario

Data ingreso
a comunidade

1.080,00

| I [ | [129:60 \

| e

Participacion propiedade da madeira extraida

(%) Participacidn propiedade
da madeira extraida

Importe propiedade (€) Data pago 4 propiedade

70,00

| [sa000 | ] \@

Participacion administracion da madeira extraida:

(%] Participacion administracién
da madeira extraida

Importe devolucién & administracian (€) Data pago 4 administracién

[30.00

| [36000 | | \ﬁ

Saldo acredor (€)

Data

| ez

Figura 59. Contabilidade - Liquidaciéon Final

Por ultimo a Devolucion da garantia definitiva, que varia en funcién do tipo de devolucion, esta pode
ser: Total, Parcial ou Via de Constrinximento

Devolucion da garantia definitiva

Tipo devolucidn

Importe Data devolucién de garantia

Total

| | | |

thCIB
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Premendo na lapela Arquivos poderase achegar documentacion a un expediente tal e como se describe

na seccion 3.3.4. Cargar arquivos .

Esta pantalla contara cun listado dos arquivos engadidos, coa

posibilidade de achegar novos, descargar os actuais ou eliminalos. Estas operaciéns realizaranse
segundo os controis definidos para os listados no punto 3.3. Funcionalidades xerais. Esta pantalla
permanecera editable en calquera momento.

3.6. Oficios

O menu Oficios consta de duas seccions: Oficios e albaras de certificacion.

CORPU

MOVAS

ALTA

EXPELCIENTES m LISTADOS

Oficios

PROCEDEMENTOS

MANTEMENTC

Oficios

Albara cerificacion

3.6.1. Oficios

Figura 60. Menu Oficios

O submenu Oficios, conta cun buscador semellante ao presente na pantalla Expedientes, posto que para
poder xerar un oficio, sera preciso indicar a lo menos un expediente. Polo tanto, unha vez inseridos os
criterios de busca e tras premer o boton BUSCA, os resultados obtidos mostraranse no listado de

resultados.

thCIB
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Oficios
Ano Cert Forestal N Exp. Dende N® Exp. Ata N? Lote Dende N® Lote Ata Fase Estado
[ 2019 v| [ Todos ¥ | | | | | [Totos ~| [Todes v
Orixe do expediente Tipo de procedemento Modo alleamento Categoria especies  Especie
| Todos V‘ | Todos V| | Todos V‘ | Todos V| | |
Provincia Distrito Concello Monte
| A Corufia V‘ | Todos V| I Tedos V] | |
Elenco Cddigo U.P. monte Pertenza Referencia catastral  Clon

| N | N | [ ]

Expedientes abertos
Expedientes pechados

[C] N°Expediente Lote Tipo procedemento Fase Modo alleamento Monte Elenco Propietario Nome propietario C
(208)
Balteio,  (1515531)
[ 150731910002 04919 Poxa Pechado - FolgosoE  SaménE V15282122 Oleiros R
Rio Portas, Recobo
Lobeiras.
1] (1515505)
[ 150731910001 04619 Poxa Pechado - ghame 02 Tahume V15070238 Olveira R
Bis ) De Olveira
»
Total: 2

Oficios a xerar

Titulo Arquivo
[] Oficio 01. Comunicacion escrita do aproveitamento a CONFEMADERA GALICIA 334GL_oficio1_SXFSXU_IM_009.0dt
[ oOficio 02.Comunicacion do aproveitamento acs propietarios 335GL_oficio2_SXFSXU_IM_010.0dt
[] Oficio 03. Comunicacion do aproveitamento ao Distrito Forestal 338GL_oficio3_SXFSXU_IM_011.odt
[] Oficio 04. Requirmento de documentacion ao adxudicatario 337GL_oficiod_SXFSXU_IM_013.odt
[ Oficio 05. Resolucion da adxudicacion 338GL_oficios_SXFSXU_IM_012 odt
[ Oficio 06. Comunicacian da adxudicacion aos propietarios 339GL_oficiof_SXFSXU_IM_014 odt
[] Oficio 07. Expedicién licenza do aproveitamento 340GL_oficioT_SXFSXU_IM_015.0dt -

Figura 61. Pantalla Oficios

Cada un dos expedientes listados conta cunha caixa de verificacion, para indicar que se desexan crear
oficios para o/os expediente/s seleccionado/s. O mesmo ocorre cos oficios no listado na parte inferior, de
xeito que se poden xerar simultaneamente varios oficios para mais dun expediente. Despois de
seleccionar os expedientes e oficios desexados, débese premer o boton OFICIOS. Emerxera unha xanela
na que se informa do progreso da operacion de creacion dos oficios. Se a operacion finaliza sen erro, na
xanela amésase unha mensaxe de confirmacién e os documentos xerados poderan ser descargados ao
equipo do usuario.

3.6.2. Albaras de certificacion

O submenu Albaras de certificacion, conta cun buscador semellante ao presente na pantalla
Expedientes, posto que para poder xerar os albaras, sera preciso indicar a lo menos un expediente. Polo
tanto, unha vez inseridos os criterios de busca, e tras premer o botén BUSCA, os resultados obtidos son
mostrados no listado correspondente. Os expedientes atopados, a parte dos criterios escollidos no filtro de
busca, deben cumprir, a maiores, as seguintes condicions: O estado do expediente debe ser Adxudicado
definitivo ou posterior, 0 monte debe estar certificado e debe existir acta de entrega.
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Xerar albaras de certificacion

Ano N® Exp. Dende N® Exp. Ata N° Lote Dende N° Lote Ata Estado
2019 a | | | | | | | [Toues v
Qrixe do expediente Tipo de procedemento Modo alleamento Categoria especies  Especie
‘ Todos v| | Poxa V| ‘ Todos V‘ |Todos v| | |
Provincia Distrito Concello Monte
‘ A Corufia V| |T0dos V| ‘ Cedeira V‘ | |
Elenco Cadige U.P. monte Pertenza Referencia catastral  Clon
| | | | | [ ]
@. BUSCA | | LIMPAR
[[J N°Expediente Lote Tipo procedemento Fase Modo alleamento Monte Propietario Nome propietaric  Concello C
32771
[J 150221910002 02619 Poxa Contabilidade - Capelada  P1502200G ROl Cedeira S
E Couce
»
Total: 1
ALBARAS

Figura 62. Pantalla Albaras

Cada un dos rexistros listados conta cunha caixa de verificacion para indicar que se desexan xerar
albaras para o/os expediente/s seleccionado/s. Para isto débese premer o botén ALBARAS. Emerxera
unha xanela na que se informa do progreso da operacion de xeracion dos albaras. Se a operacion finaliza
sen erro, na xanela amésase unha mensaxe de confirmacion e os documentos xerados poderan ser
descargados ao equipo do usuario.

3.6.2.1. Engadir albaras a un expediente

Para engadir albaras a un expediente, débese premer o expediente desexado na lista de resultados. Esta
accion leva ao usuario a pantalla de albaras do expediente.

1140 AXUDA GALEGO

-CORPU XUNTA

4 DE GALICIA

HOVAS | ALTA ‘ EXPEDIENTES ‘ OFICIOS | LISTADOS PROCEDEMENTOS MANTEMENTO | '% E“
[

< Numero albara Especies Volume certificacion (m®) Data albara

15-004-01701 Pinus pinasier 10,00 20M11/2020 ><

XERAR ALBARAS | | l-i-l ENGADIR |

7| XUNTA Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia informacién de contacto:

= e Rt Fi v _ cau@xunta.es
:*: DE GALICIA ‘Axencia para a Modemizacion Tecnoloxica de Galicia (Amiega) Teléfono CAU 981 545 288

Figura 63. Albaras dun expediente

Ao premer o botén , preséntase un formulario onde o usuario podera inserir os datos
correspondentes ao albara. Para cada unha das especies selvicolas implicadas na corta, débese
especificar obrigatoriamente un volume de certificacion. Os campos Data albara e Observacions son
opcionais. Logo de cubrir os datos e premer o botdn GARDAR, o albara é incorporado a lista de albaras
do expediente cun numero de albara xerado automaticamente pola aplicacion.
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Ao premer sobre un albara existente, preséntase un formulario similar ao de creacién para editar os datos
do albara seleccionado.

Datos Albaran

Volume certificacion (tn)

Especies

Abies alba

Data albaran

L B

Observaciéns

|[) carDar || () caNcELAR

Figura 64. Formulario Engadir albara

O numero de albara segue a seguinte nomenclatura: cédigo provincia - nimero lote - nimero de albara do
expediente / niUmero total de albaras do expediente. Por exemplo, para o primeiro de dous albaras do

expediente 320521900003 (lote 003/19), o numero de albara seria 32-003-01/02.

Albarans expediente : 320521900003

&  Albardn gardado correctamente

Especies Volume certificacion (tn) Data albaran

4 Namero albaran
14/05/2019 *

32-003-01/02 Abies alba 15,00
230112020 *

Abies alba 25,00

32-003-02/02
XERAR ALBARANS | | (+) ENGADIR ‘

Figura 65. Numero albara

Para xerar os albaras, débese premer o boton XERAR ALBARAS. Emerxera unha xanela na que se
informa da evolucién do proceso de xeracion. Se a creacion dos albaras se fixo de xeito correcto, na
xanela moéstrase unha mensaxe que confirma a operacién e os documentos xerados poden ser

descargados ao equipo do usuario.

3.7. Listados

O menu Listados amosa unha pantalla cos listados dispofiibles por categoria. Por defecto a categoria

seleccionada ao acceder a esta pantalla € Expedientes.
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(= KA XUNTA
' CORPU DE GALICIA

NOVAS | ALTA | EXPEDIENTES ‘ OFICIOS LISTADOS PROCEDEMENTOS MANTEMENTO 'Q‘ (] “
[N}
Listados
Categoria
Expedientes A4
Comprobacién Resfor Comprobacién Resfor @»
Taboa Web Taboa Web @»

Semvizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia informacién de contacto:

=
ggg}-ﬁ'_m[ﬂ Axencia para a Modemizacién Tecnoléxica de Galicia (Amiega) %:"lé%’:;"éiff%1 545 288

Figura 66. Listados

3.7.1. Expedientes

A categoria Expedientes amosa dous listados:
v Comprobaciéon Resfor

Xera unha folla de calculo cun resumo da informacion dos expedientes agrupados por Lotes a Risco e
Ventura e Lotes A resultas.

v Taboa web:

Xera unha folla de calculo cun resumo da informacion dos expedientes agrupados por Lotes a Risco e
Ventura e Lotes A resultas.

Ao premer na icona da dereita dos listados mencionados anteriormente, a aplicacién navegara a unha
pantalla cun buscador similar aos descritos en secciéns previas para filtrar os expedientes que apareceran
no Excel xerado. Ao premer no botén XERAR EXCEL xerarase o ficheiro coa informacién correspondente.

Ano N® Exp. Dende N® Exp. Ata N® Lote Dende N? Lote Ata Fase
2019 ] | | | | [Todos v
Orixe do expediente Tipo de procedemento Modo alleamento Categoria especies Especie
‘ Todos v | | Todos v | | Todos v | ‘ Todos '| | |
Provincia Distrito Concello Monte
‘ Todas v | | Todos v | ‘ Todos v ‘ | |
Elenco Cadigo U.P. monte Pertenza Cert Forestal Clon
‘ ‘ | ‘ ‘ | ‘ Todos v ‘ | Todos v ‘

| 3] xerar exceL || umear || voumar |

Figura 67. Filtro listado expedientes

3.7.2. Estadistica

A categoria Estadistica amosa o listado: Cadro Resumo. Ao premer na icona da dereita, aparecera unha
pantalla con datos estatisticos a nivel de distrito e provincia acorde co ano seleccionado.
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Cadro resumo

e Importe —— ) Taxa anual Taxa anual
Volume {metros cibicos) adx/taxac = Claras Xestionada aproveit. aproveit.
Distrito unit. queimada (Total) [Claras)
Poxs  Proceden: Alleaments ol e/m? Volfm®) % wolim®) % Sup(ha) m3fha.ano m3/ha.ano

1 - Ferral a o o o a o a o o 11.831 a a
1I - Bergantifios - Marifas Corufiesas ] o U] o o 3.799 U] U]
1II - Santiago - Meseta Interior a o o o a o a o o 3.043 a a
IV - Barbanza 882 1] 4 886 5.266 886 100 o o 13.608 0.0651 ]
V - Fisterra a o L) L) a L) a L) o 11.232 a a
WI - A Marifia Lucense ] 1] o o ] o ] o o 5.797 ] ]
WII - Fansagrada - Os Ancares a o L) L) a L) a L) o 33.181 a a
WIII - Terra de Lemas Q ] o o Q o Q o o 28.464 Q Q
IX - Lugo - Sarria a o L) L) a L) a L) o 14,969 a a
X - Terra Cha Q ] o o Q o Q o o 11.167 Q Q
¥I - O Ribeire - Arenteiro a o L) L) a L) a L) o 13.325 a a
XII - Mifio - Arnoia Q ] o o Q o Q o o 7.015 Q Q
XII - Valdeorras - Trives a o L) L) a L) a L) o 19.641 a a
XIV - Verin - Viana Q ] o o Q o Q o o 52.785 Q Q
XV - A limia a o L) L) a L) a L) o 28.760 a a
XVI - Deza - Tabeirés Q ] o o Q o Q o o 3.277 Q Q
®VII - O Condade - A Paradanta a o L) L) a L) a L) o 6.392 a a
XVIII - Vigo - Baixo Mifio Q ] o o Q o Q o o 4,342 Q Q
XIX - Caldas - O Salnéds a o L) L) a L) a L) o 7.693 a a
A Corufia 882 ] 4 886 5.266 886 100 o o 43,512 0.0204 Q
Lugo a o L) L) a L) a L) o 93.578 a a
QOurense 0 1] o o 0 o 0 o o 121.525 0 0
Pontevedra o o o o o o o o o 22.003 o o

280.618 0,0032

*** Nagueles lotes que ainda non foron adxudicados, no importe de adwtaxac unitario' incliese o importe de taxacion
** Os |otes declarados desertos en expedientes pechados non se contabilizan.

Figura 68. Cadro resumo

3.7.3. Plicas

* Propostas de concesion:

Xera un Excel cun listado de lotes coa maior oferta recibida e o ofertante, despois da celebraciéon dos
procedementos de poxa publica.

* Apertura plicas:

Xera un Excel cos resultados da apertura de plicas.

3.8. Procedementos

O menu Procedementos amosa unha pantalla cun buscador e un listado para amosar os resultados. Por
defecto as datas dende - ata clbrense automaticamente cun prazo de 3 meses anteriores a data actual.
Ao premer no boton BUSCA amosarase un listado cos procedementos correspondentes.
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< KA XUNTA
CORPU % ¢| DE GALICIA

NOVAS | ALTA | EXPEDIENTES | OFICIOS | LISTADOS MANTEMENTO ,% D m
[
nicio > Xestién de procadementos
Procedementos
Data dende Data ata Provincia Ano
| | | B [[rouos MBEL M
Estado Tipo Cadigo do procedemento
| Todos V| | Todos V| | |
||-;-. ENGADIR | ‘@. BUSCA| ‘ LIMPAR|
Codigo Data de celebracion Hora celebracion{hh:mm) Provincia Lugar Estado Data de alta no sistema
CQO-AD-2020-002 271172020 11:00 A Corufia A Corufia Aperiura sobre B 10/11/2020 =

Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia informacidn de contacto:

XUNTA - Pt o - cau@xunia.es
DE GALICIA Axencia para a Modemizacién Tecnoldxica de Galicia (Amtega) Teléiono CAL 951 545 288

Figura 69. Pantalla Buscador de procedementos

3.8.1. Engadir procedemento

Para crear un novo procedemento, deberase premer no botén ENGADIR. Aparecera unha nova pantalla
cun formulario para inserir os datos basicos do procedemento. Os campos Provincia, Tipo e Ano son de
obrigatorio cumprimento. Ao premer no botén GARDAR, quedara engadido o novo procedemento e a
aplicacién navegara & pantalla de detalle.

os > Nove procedemento

Novo procedemento

Provincia Tipo Ano

| Seleccionar v | ‘ Seleccionar v | |

Comentarios

XUNTA Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia -"f“"é'““i‘:" TeEmi=T
. 1 2 resid Fin At cau@xunia.es
| DE GALICIA Axencia para a Modemizacion Tecnolbxica de Galicia (Amiega) Teléfono CAL 931 545238

Figura 70. Creacién dun procedemento

Ao dar de alta un procedemento, xerarase un cédigo identificativo definido da seguinte maneira:
[Provincia (duas letras)]-[Tipo procedemento (duas letras)]-ano-[Numero correlativo (AD ou VD 3 dixitos,
PX ou PN 2 dixitos)]. Ex: OU-PX-2020-01

No momento en que se cree o procedemento asignarase o estado En borrador e non podera ser
modificado o tipo do procedemento, o ano nin a provincia.
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En borrador

« O procedemento creouse comectamente

Provincia
A Corufia

Data resolucion

Prazo presentacion de ofertas ata

Comentarios

( + ) ENGADIR EXPEDIENTES

Expedientes asociados

Madeiristas que presentaron ofertas

( + ) ENGADIR INTEGRANTE

Mesa de contratacion

Tipo
Poxa

Data de publicacion

Data de celebracion

Ano
2020

no DOG Numero DOG

Hora celebracion(hh:mm)

O procedemento non ten expedientes asociados

Non se atoparon madeiristas asociados

Non se atoparon integrantes da mesa de contratacion

Figura 71. Detalle dun procedemento

Data de alta no sistema
16/12/2020
URL DOG

Lugar

| + ENGADIR DOCUMENTO |

hﬂ ESTADO DAS SOLICITUDES POR LOTE |

|.|§ ESTADO DAS SOLICITUDES POR MADEIRISTA |

Publicado

hd | | Avanzar tramitacion | | VOLVER |

A pantalla de detalle dun procedemento esta divida en varias seccions:

Dende a opcién ELIMINAR pédese eliminar o procedemento se non ten expedientes asociados.

A seccion Datos do procedemento amosa os datos referentes ao procedemento. Ao premer no botén

EDITAR, habilitase un formulario para cubrir ou editar estes datos.
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Provincia Tipo Ano Data de alta no sistema
| | 2020 |

16/12/2020 |

Data resolucion Data de publicacion no DOG Numero DOG URL DOG
Prazo presentacidn de ofertas ata Data de celebracidn Heora celebracién(hh:mm) Lugar

| N | [ ol | |

Comentarios

[ GARDAR | | (%) CANCELAR

Figura 72. Editar procedemento

A informaciéon amosada nesta seccion depende do tipo de procedemento.
Para os procedementos tipo Poxa (PX) apareceran os campos:

»  Data publicaciéon DOG

*  Nuamero DOG

* URLDOG

Para os procedementos tipo Negociado (PN) ou Alleamento Directo (AD) aparecera o campo:
» Data invitacion

Os campos Prazo presentacion de ofertas ata e Data de celebracién deberan inserirse manualmente se o
procedemento é de tipo AD ou PN. Polo contrario, se o procedemento é de tipo PX, estes campos
calculanse automaticamente respecto as datas correspondentes:

*  Prazo presentacion de ofertas ata:
26 dias naturais a partir do dia seguinte & data de publicacién. Se acaba en fin de semana ou
festivo, pasa ao dia habil seguinte.

» Data de celebracion:
15 dias habiles a partir do dia seguinte ao remate do prazo de presentacion de ofertas. Se
acaba en fin de semana ou festivo, pasar ao dia habil seguinte. Debe estar cumprimentado para
poder cambiar de fase.

A seccion Expedientes asociados amosa un boton e un listado cos
expedientes relacionados ao procedemento.

O botén levara a unha pantalla cun buscador igual ao buscador de expedientes mencionado en apartados
anteriores para seleccionar os expediente e asocialos ao procedemento (Figura 73). A aplicacion
controlara que un expediente non se poida asociar a mais dun procedemento e que tefa como tipo de
procedemento o mesmo que o procedemento creado. O estado dos expedientes que se permitiran engadir
debera ser “Proposta finalizada”.

Unha vez engadidos os expedientes a un procedemento, o estado cambia a “Pendente de Celebracion” no
caso dos expedientes tipo Poxa ou Negociado e a estado “Adxudicacion directa” para os expedientes tipo
alleamento directo. Se un expediente é eliminado dun procedemento a fase do expediente volve a
“Proposta finalizada”.
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Ano Cert Forestal N° Exp. Dende N Exp. Ata N Lote Dende N® Lote Ata
(220 ] [Todos ]| | | N | | |
Orixe do expediente Mode alleamento Categoria especies Especie
| Todos V| | Todos V| ‘ Todos V| | |
Provincia Distrito Concello Monte
| A Corufia V| | Todos V| ‘ Todos V| | |
Elenco Cadigo U.P. monte Pertenza
@. BUSCA | | LIMPAR

[[] N°Expediente Lote Tipo procedemento Modo alleamento  Fase Monte Propietario Nome propietario

(64) Pena

Da Mula,
[ 150362000008 (072120 Poxa Aresulias Proposta finalizada Pozas D3 y7g1g1192 San Xurxo

Lagoa,

Coto Do

C..

: P (3278) Concello De

[J 150222000003 013720 Poxa Risco e venfura Proposta finalizada lume P1502200G Cedsira

Total: 2

Figura 73. Engadir expedientes

VOLVER + ) ENGADIR

Para engadir os expedientes, € necesario seleccionalos no listado de resultados e premer no botén

Os expedientes asociados apareceran no listado correspondente na pantalla de detalle do
procedemento. Pédense desasociar os expedientes premendo na aspa vermella situada a esquerda do
expediente desexado. Cando o listado conten alomenos un expediente, aparecera o boton XERAR

CADRO RESUMO que xerara un Excel cos expedientes asociados.

‘ + ENGADIR EXPEDIENTES

|[38] xerar caDro REsUMO |

&l DESCARGAR DOCUMENTACION TCCP E PPTP ‘

Expedientes asociados

Lote N° Expediente Fase Modo alleamento Monte Nome propietario

Concello

Cert Forestal

>< 013720 150222000003 Pendente de Celebracion Risco e ventura (3278) Lume Concello De Cedeira

Cedeira

2

Figura 74. Expedientes asociados

A seccion Madeiristas que presentaron ofertas amosa un listado cos madeiristas presentados ao

procedemento.

Ao premer no botdn, aparecera unha xanela emerxente que permitira ver os datos dos madeiristas.
Validarase que o madeirista exista e tefia datos en RESFOR. Os campos co fondo amarelo son
obrigatorios e os de fondo gris cubriranse automaticamente e non seran editables.

x
Editar madeirista - Procedemento

e

RESFOR ma comunicacién N rexistro contratista

Figura 75. Editar madeirista
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En caso de querer eliminar algun expediente dos asociados ao procedemento premer en “Desvincular
expediente”, o estado do procedemento para poder eliminar os expedientes debe ser “Publicado”

O eliminar un lote dunha poxa pédese adxuntar a dilixencia que motivou a anulacién.

Unha vez finalizados os prazos de presentacion de ofertas poderase avanzar ao estado Apertura Sobre
A. Aparecera o boton SOBRE A na parte superior do listado de expedientes e neste momento os datos do
procedemento quedaran en modo lectura e non se poderan engadir mais expedientes.

3.8.2. SOBRE A

As ofertas preséntanse en Sobre E, unha vez presentadas e firmadas en SEDE aparecen no listado de

“Madeiristas que presentaron oferta”.

A pantalla accédese mediante o boton SOBRE A habilitado na pantalla de detalle do procedemento.

Procedemento Apertura sobre A
VOLVER
Provincia Tipo Ano Data resolucién Data de publicacién no DOG
Namero DOG URL DOG
Prazo presentacion de ofertas ata Data de celebracion Hora celebracion(hh:mm) Lugar
Comentarios
XERAR ACTA SOBREA
Madeiristas que presentaron ofertas
NIF Nome Ne resfor Estado Data Hora  N°rexistro entrada Lotes aos que se presenta
Presentado V74 'S
Presentado ’; W
VOLVER

Figura 76. Sobre A

Ao premer no botdén Achegar documentacidon e comprobacién de requisitos, aparecera unha nova pantalla
para engadir e comprobar a documentacion requirida de cada madeirista.
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Procedemento Apertura sobre A
VOLVER
Documentacion - Madeirista
NIF RESFOR Nome
Documentacion Completa v‘
Comentarios
() ENGADIR DOCUMENTO | [[ ] GARDAR|
Lotes a os que se presenta
Documentos asociados
Tipo de documentacion Arquivo Descricion Data subida
Depésito da garantia (fianza) provisional ® x
Documentacion subsanada
Non se subiron documentos
VOLVER

Ao premer no botén
necesarios e indicar o tipo e o estado.

Engadir documento

Seleccionar archive | Ningun a...ccionado

Descricién

Figura 79. Madeiristas — Documentacion

habilitarase unha seccidn

Tipo arquivo ® Aplo
Non apto
Seleccionar W En requirimento

Non procede

® Global
Por expediente

Figura 80. Madeiristas. Documentacion. Estados

para achegar os arquivos

[[] GARDAR ] [ () CANCELAR

O tipo de arquivo requirido para cada madeirista variara en funciéon do tipo de madeirista indicado no

momento de engadilo ao procedemento. Para cada documento indicarase o estado:

- Apto: a documentacion é correcta.
- Non Apto: a documentacion non é apta e polo tanto o madeirista debe quedar excluido do expediente ou

de todo o procemento
- En requirimento: a documentacién presenta algun erro e deber ser subsanada.
- Non procede: a documentacion non procede ou non € necesaria para ese caso.

Se se marca a opcion Global, indica que o documento achegado e o estado seleccionado fai referencia a
todos os lotes do procedemento. Se a opcidon marcada é Por expediente, aparecera un listado cos lotes do
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procedemento aos que se presenta o madeirista e por tanto o documento soamente fai referencia ao/aos

lote/s seleccionado/s.

Deberase indicar o estado do madeirista (na parte superior da pantalla) para poder continuar coa
tramitacién do procedemento. Para poder pasar ao estado Apertura Sobre B todos os madeiristas do
procedemento deberan atoparse en estado “Documentacion completa” ou “Excluido’.

3.8.3. SOBRE B

Unha vez pasado o procedemento ao estado Apertura Sobre B habilitase o boton SOBRE B na pantalla
de detalle do procedemento. Ao premer nel, aparecera unha nova pantalla para indicar as ofertas
recibidas por lote. Nese momento, dous membros da mesa de contratacion deberan descifrar as suas

claves coa sua tarxeta de empregado, 6 clicar en “DESCIFRAR CLAVES” abrirase o cliente de

descifrado(anteriormente instalado no equipo onde se faga) para facer o descifrado.

Procedemento Sobre B Apertura sobre B
Provincia Tipo Ano Data de celebracién Hora
Lugo Poxa 2020 08/10/2020 -
Descifrar ofertas
Nome Claves Descifradas
Non DESCIFRAR CLAVES
EXPEDIENTES ASOCIADOS XERARACTA SOBREE 2| EXPORTAR

QOrden Lote Fase Modo alleamento

Monte

Nome propietario

Concello

Cert Forestal

1 060/20  Adxudicado provisional Risco e ventura

San Cristovo E Costa Da Peneda

San Mamede De Torre

Taboada

Non

2 061/20  Adxudicado provisional Risco e ventura

San Cristovo E Costa Da Peneda

San Mamede De Torre

Taboada

Non

VOLVER

Figura 82. Pantalla Sobre B

Na parte superior aparecera informacion relacionada co procedemento e na parte inferior un listado cos
lotes asociados ordenados por modo de alleamento. Primeiro os lotes a risco e ventura e a continuacion
os lotes a resultas. Para comenzar deberase indicar o primeiro lote a subastar premendo no botdn
INDICAR PRIMEIRO LOTE e seleccionando o numero do lote desexado. Reordenarase a taboa de
expedientes segundo corresponda e o botdn desaparecera unha vez ordenado o listado.

INDICAR PRIMEIRO LOTE

Introduza o ndmero do primeiro lote

Seleccionar

00120
002/20

v REORDENAR

thCIB

Figura 83. Indicar primeiro lote
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Ao seleccionar un expediente, a aplicaciébn navegara a unha nova pantalla que amosara na parte superior
informacion relacionada co expediente e un listado cos madeiristas admitidos. Para cada madeirista
aparecera un campo oferta, estado da oferta (proposta de adxudicacion, adx. definitivo, excluido, empate)
e un botdén “Retirarse” para indicar que se retira dos lotes seguintes.

O botéon VER LOTE amosara unha pantalla con informacidon mais detallada do lote (motivo de corta,
superficie, especies, taxas, fianza, etc.)

Procedemento Sobre B - Lote Apertura sobre B
Lote Expediente Taxacion(€) VER LOTE | | VOLVER
Monte Propietario Concello

Modo alleamento Superficie (ha) Volumen Total (m* )

I

Especie N° Pés Volumen (me )

Acer campestre 66 66,00
Comentarios

GARDAR

Listado de madeiristas

NIF Nome Oferta Estado

RETIRARSE | |$-PDF|

Descifrar ofertas

Nome Fragmento descifrado

DECLARAR DESERTO SEGUINTE EXPEDIENTE > | | VOLVER |

Figura 84. Lote Sobre B

No caso de expedientes co modo de alleamento “A resultas”, ao facer clic no madeirista emerxera unha
xanela para poder ver as ofertas unitarias por especie.

__/9‘ alicis CORPU_MU_v.01.07 Paxina 57 de 63

MO_v.03.05



MO_v.03.05

+

£ XUNTA
SHDEGALICIA S

nmteon

UNION EUROPEA

FONDD EUROFEQ DE
HESAAROLLO REGHINAL

UNA MANERA DE HACER EUROPA

X
Datos da oferta
NIF Nome
4 Especie - forma Vol. Puntal (tn) Oferta Puntal (€/tn) Vol. Rolla 2 (tn) Oferta Rolla 2 (€/tn) Vol. Rolla 1 (tn) Oferta Rolla 1 (€/tn)
Acacia spp. - 2 1,00 6,12 0,00 0,00 0,00 0,00
Pinus pinaster - 2 44,00 11,21 0,00 0,00 0,00 0,00
Pinus radiata - 2 2,00 9,99 0,00 0,00 0,00 0,00
Eucalyptus globulus - 2 46,00 12,50 0,00 0,00 0,00 0,00

Figura 85. Datos da oferta

Na parte inferior da pantalla aparecera un botén OFERTA MAIS VENTAXOSA que amosara una xanela
co madeirista e a mellor oferta para indicar a proposta de adxudicacion. Tamén amosarase un listado con
todas as ofertas ordenadas de maior a menor.

Oferta mais ventaxosa - Lote 001/20

NIF Nome
33312578X

NIF Nome

Vazquez Fernandez

Oferta
1.400,00

Oferta

33312578X Vazquez Femandez

1.400,00

ADXUDICAR PROVISIONALMENTE | |® CANCELAR

Figura 87. Ofertas mais ventaxosa

Ao premer no botén ADXUDICAR PROVISIONALMENTE, o estado do expediente trocara a Proposta de
adxudicacion.

No caso de que non se presente ningunha oferta o usuario podera declarar como deserto o expediente ao
premer no botén DECLARAR DESERTO na parte inferior da pantalla, debera indicar causa e comentarios
€ o0 expediente pasa a Deserto.

A aplicacién permite a navegacion entre os expedientes do procedemento mediante os botdns
EXPEDIENTE ANTERIOR e SEGUINTE EXPEDIENTE situados na parte inferior dereita da pantalla.

Unha vez finalice este proceso con todos os lotes, poderase xerar un acta do Sobre B premendo no botén
XERAR ACTA SOBRE B e un listado Excel cos resultados premendo no botén EXPORTAR . Neste
momento deberase cambiar o estado do procedemento a Celebrado e continuarase coa tramitacion de
cada lote dende cada expediente, concretamente dende a pantalla de Adxudicacién descrita na seccion
3.5.8 Adxudicaciéns

O procedemento cambiara automaticamente ao estado Finalizado cando se adxudiquen definitivamente
todos os expedientes ou se declaren desertos.
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3.9. Mantemento

No menu Mantemento, poderanse levar a cabo labores de mantemento sobre unha serie de elementos
que intervefien na aplicacion.

(=2
CORPU 7 XUNTA
y % ¢ DE GALICIA
ALTA | EXPEDIENTES | OFICIOS | LISTADOS PROCEDEMENTOS '%‘ E “
Cargos
Novas Contas bancarias
Contas bancarias Adm
Publicacién da version 1.8.6 27-07-2020
Madeinstas
O dia 27/07/2020 publicouse a version 1.8.6 da aplicacién gue contén unha correccién Sobre Eletronico
Oficios
Taxas
Publicacion da version 1.8.5 S 23-07-2020
O dia 23/07/2020 publicouse a version 1.8.5 da aplicacion gue contén unha correccion SODTE & nova Seccion ae Sobre Eletronico

Figura 88. Lapela Mantemento

O acceso a esta lapela esta restrinxido en funcion do tipo de usuario identificado na aplicacion. Os
usuarios de ambito de distrito non tefien permisos para editar estas lapelas, mentres que os de ambito
provincial sé teran acceso a algunhas opciéns. Por contra, os usuarios de servizos centrais contaran con
acceso total as opciéns da lapela Mantemento.

3.9.1. Cargos

Na sublapela Cargos poderanse engadir cargos que posteriormente poderan ser empregados ou
referidos na aplicacion.

Para engadir un novo cargo, deberase premer o boton tras o cal se mostra un formulario no
que inserir os datos no novo cargo.

No campo Cargo, poderase seleccionar entre unha serie de valores: Xefe de servizo, Xefe territorial, Xefe
de distrito, Técnico de provincia e Técnico de distrito. No campo Provincia, unicamente se amosaran as
provincia as que o usuario autenticado tena acceso.

Se a creacién no novo cargo se realiza de xeito correcto, este sera listado na pantalla principal da

sublapela Cargos.

3.9.2. Contas Bancarias

A sublapela Contas Bancarias permite levar a cabo a xestidén das contas bancarias dunha pertenza. A
pantalla conta cun buscador de pertenzas, no que poderemos seleccionar os criterios desexados para os
resultados obtidos.

Unha vez identificada a pertenza da cal se desexan xestionar as suas contas bancarias, premendo nela
accederase a pantalla de xestion das contas.

O botoén , permite crear unha conta bancaria e asociala a pertenza.
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A marcacion do campo Por defecto indica que conta esta asignada por defecto a pertenza. No listado da
xestidon de contas bancarias aparece indicada tal condicion.

3.9.3. Madeiristas

A sublapela Madeiristas permite levar a cabo xestions de mantemento sobre as empresas madeiristas
rexistradas na aplicacion.

O usuario podera modificar ou eliminar unha empresa xa existente, premendo nos rexistros do listado de
resultados.

3.9.4. Oficios

Na sublapela Oficios, o usuario podera engadir a plantilla dun novo oficio, editar ou eliminar unha xa
existente e descargala. Para crear un novo modelo, debera premer o botén . Mdstrase o
formulario de creacion dun modelo de oficio.

A ligazén Parametros dos oficios, mostra detalladamente os parametros que se poden empregar nos
oficios para cubrir automaticamente no documento a informacién rexistrada na aplicacion.

3.9.5. Taxas

Na sublapela Taxas, o usuario podera xestionar e consultar as taxas anuais aplicadas aos expedientes.
Tamén podera indicar o valor do IVE por defecto.

A taxa vixente é a taxa que non ten data fin e € a Unica que pode ser editada. Para introducir una nova
taxa, debera premer o botén

3.9.6. Probas descifrado

Para facer probas da instalacion e configuracion tanto do certificado dixital almacenado para un
cargo como do cliente de descifrado, cos seguintes pasos:

* Seleccionar un cargo para realizar a proba. Este cargo sera el que vaia utilizar a tarxeta para
probar.
* Pulsar o botdn de realizar proba

+ Abrirase o Cliente de Descifrado. E posible que salte un popup solicitando permiso para abrir
a aplicacion desdoc.exe. Se é asi, pulsar aceptar.

* Seguir os pasos que indique o cliente de descifrado.

* Se todo sae ben, esta pantalla indicara o éxito da operacion.
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4. FAQ'S DO SISTEMA

Non aplica.
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5. LISTA DE MENSAXES DE ERRO

As mensaxes de erro son descritivas e personalizadas para cada situacion, marcando en cor vermella os
campos que deron lugar ao erro e amosando na parte superior unha descricion do erro cometido:

| Actuacions H Cubicacién H Taxas | Lote ‘ Arquivos ‘

@ O expediente non se puido gardar
A superficie & obrigatoria
As superficies tefien que ter un valor numérico
O motivo de corta é obrigatorio
O tipo de corta & obrigatorio
A situacion da madeira & obrigatoria
O tipo de madeira é obrigatono
Ten que propoiier un modo de alleamento da madeira
Ten que propofier un procedemento de adxudicacion

Datos lote

Orixe do expediente

‘ Proposta provincia v |
Act. previstas Sup. corta (ha) Sup. triturable (ha) Parroquia Data creacidn lote
7| |  [Fte canPoi —
Procedemento proposto Modo alleamento
‘ Seleccionar v ‘ | Seleccionar v |
Datos corta
Motivo Tipo corta Tipo madeira Situacién Caracteristicas sitio
| Seleccionar v ‘ | Seleccionar v ‘ | Seleccionar v ‘ | Seleccionar v | ‘ Seleccionar A
Limita Norte Limita Sur Limita Leste Limita Qeste
Limita estrada Masa preexistents
| 7] [Non ']

Figura 89. Campos con erros
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6. ANEXO I: GLOSARIO DE TERMOS

Non aplica.
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